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k Cassia dos Coqueiros - Prefeitura Municipal
Planejamento Anual do Controle Interno

I- INTRODUCAO

Exercicio de 2026

O presente Plano Operativo Anual de Controle Interno (PAOCI) define as orientagdes, objetivos, responsaveis e o cronograma para
as agbes de controle interno a serem implementadas no Municipio de Céssia dos Coqueiros no ano de 2026, com o intuito de
garantir a conformidade legal, a legitimidade, a eficiéncia, a eficacia e a economia na administragé@o dos recursos publicos e na

realizagdo dos atos administrativos.

De acordo com os artigos 70 e 74 da Constituicdo Federal de 1988, da Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n° 101/2000), da Lei
Municipal n°® 990, de 12 de abril de 2022, e nas diretrizes dos 6rgéos de controle externo, este plano tem como objetivo estimular a
transparéncia, evitar irregularidades, aprimorar processos e auxiliar os gestores na tomada de decisdes, contribuindo para atingir os
resultados estratégicos da Prefeitura municipal de Cassia dos Coqueiros.

A gestdo de controle interno serve como uma ferramenta gerencial, que analisa e mensura a eficacia dos processos, prevendo
problemas e permitindo a implementagdo de medidas corretivas de maneira oportuna. Seu propésito € assegurar que as atividades
sejam realizadas de maneira organizada, ética e em conformidade com as normas e legislagdes vigentes. ﬁ .
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Exercicio de 2026

I1 - LEGALIDADE/CONCEITO - CONTROLE INTERNO

Os art. 31 e 74 da Constituicdo da Republica conferem atribuigdes e competéncias ao Sistema de Controle Interno, em especial, a
atribuigdo de apoiar o controle externo no exercicio de sua miss&o institucional prevista no art.74, IV; aos art. 49, 50 e 51 da Instrugédo

Normativa TCE/SP 001/2020.
O 6rgéo de Controle Interno do Municipio foi instituido pela Lei Municipal n® 990, de 12 de abril de 2022.

A responsabilidade no controle dos setores € hierarquicamente de cada chefia e, solidariamente, de cada agente publico que exerce
cargo ou fungdo no Municipio, nos termos do que dispde a Constituicédo Federal no § 1°, do art. 74.

A responsabilidade do Orgdo de Controle Interno reside na coordenagéo técnica dos setores, no que se refere a orientagdo quanto
a instituicdo de rotinas internas, a observancia dos principios de controle interno, o inter-relacionamento entre os controles que
compdem o sistema, a analise dos controles quanto a relagéo custo-beneficio e no que tange a auditoria de verificagdo dos controles

ja instituidos. s

<
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Exercicio de 2026

III - FINALIDADE

Dispor sobre o Plano Operativo Anual de Controle Interno para o exercicio de 2026 a ser observado pelas diversas unidades da
estrutura do Municipio, objetivando a verificagdo de procedimentos de controle, primando sempre sobre os principios constitucionais
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e economicidade.

IV - ABRANGENCIA

Abrangem todos os 6rgdos da Prefeitura Municipal de Cassia dos Coqueiros, quanto & observancia e operacionalizagdo dos
procedimentos de Auditoria a serem realizados nos diversos Sistemas de Controle Implantados.

V - RECUSA DE INFORMACOES

A recusa de informagdes dos trabalhos da Controladoria sera comunicada oficialmente ao prefeito municipal e citada nos relatérios
produzidos, podendo ainda o servidor que recusar fornecer informagbes ou dificultar os trabalhos do controle interno, ser

responsabilizado pelos atos na forma da lei.
VI - BASE LEGAL E REGULAMENTAR
O presente Plano foi elaborado em atendimento as determinagdes do TCE/SP e esta baseada na Lei Complementar n°. 101/2000,

Lei 4.320/64, Lei n° 990, de 12 de abril de 2022 que dispbe sobre o Sistema de Controle Interno no Municipio, Lei 8.666/93, Lei
14.133/2021 e demais legislagdes e normas aplicaveis a matéria. %

L
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Exercicio de 2026

VII - RESPONSABILIDADES

1. Da Unidade Responsavel pelo POACI 2026 - UCI:

v Promover as discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade responséavel pela coordenagéo do
controle interno, para definir as rotinas de trabalho, identificar os pontos de controle e respectivos procedimentos de
controle, objetos do Plano;

v Promover a publicagéo e o envio do Plano ao TCE;

v Manter atualizado, orientar as areas executoras e supervisionar a aplicagéo do Plano.

2. Das Areas Setoriais:

v Atender as solicitagdes da Unidade Responséavel pelo POACI 2026, quanto a fornecimento de informagdes e a
participagé@o no processo de elaboragéo de rotinas;

v Alertar a Unidade Responsavel pelo Plano sobre alteragdes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho,
objetivando sua otimizagéo, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional,

v’ Manter o Plano a disposi¢éo de todos os funcionarios da unidade, zelando pelo fiel cumprimento dele;

v Cumprir fielmente as determinagées do Plano, em especial quanto aos procedimentos de controle ‘quanto a
padronizagdo dos procedimentos na geragdo de documentos, dados e informagdes.

"
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Exercicio de 2026

VIII - OBJETIVO

Acompanhar a aplicagéo das normas vigentes quanto aos procedimentos de execugéo das rotinas dos diversos pontos de controle
da Prefeitura Municipal de Céssia dos Coqueiros, auxiliando no cumprimento dos seus objetivos e metas institucionais,
procedimentais e operacionais, estabelecidos na LOA, na LDO e no PPA, por meio de analises e exames dos atos e processos
planejados e realizados pelas areas setoriais.

IX - CONCEITOS

2.

Sistema: Conjunto de agdes que coordenadas, concorrem para um determinado fim.

Sistema Administrativo: Conjunto de atividades afins, relacionadas as fungdes finais ou de apoio, distribuidas em diversas
unidades da organizagdo e executadas sob a orientagdo técnica do respectivo 6rgéo central, com objetivo de atingir algum
resultado.

Ponto de Controle: Aspectos relevantes em um sistema administrativo, integrantes das rotinas de trabalho ou na forma de
indicadores, sobre os quais, em fungdo de sua importancia, grau de risco ou efeitos posteriores, deva haver algum
procedimento de controle.

Procedimentos de Controle: Procedimentos inseridos nas rotinas de trabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das
operagdes inerentes a cada ponto de controle, visando restringir o cometimento de irregularidades ou ilegalidades e/ou
preservar o patriménio publico.

Sistema de Controle Interno: Conjunto de procedimentos de controle inseridos nos diversos sistemas administrativos,
executados ao longo da estrutura organizacional sob a coordenagéo, orientagdo técnica e supervisdo da unidadeg responsavel
pela coordenagéo do controle interno. :

POACI: Plano Operativo de Apoio ao Controle Interno.

A
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Exercicio de 2026

X - ANALISES DE RISCOS

Para os trabalhos que irdo ser realizados no exercicio de 2026, esta Controladoria Geral do Municipio mapeou os Riscos, com a
finalidade de identificar, medir e priorizar problemas inerentes a atual gestdo, no sentido de criar procedimentos de controle para
acompanhamentos, monitoramentos, exames e auditorias, para obter maior eficacia dos itens a serem tratados, conforme Matriz de

Risco abaixo:

MATRIZ DE RISCOS

TOTAL DE ITENS

1461

Péagina 8 de 22
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[ Qtde de tens

R ——

Risco Baixo - RB

363

24,85

Nivel de risco dehtro do apetite a risco, mas & possivel que existam oportunidades de maior retorno que poder:l
ser exploradas assumindo-se mais riscos, avaliando a relagdo custo x beneficio, como diminuir o nivel d
ntroles.

Risco Médio - RM

575

39,36

Nivel de risco dentro do apetite a risco. Geralmente nenhuma medida especial é necessaria, porém requef
tividades de monitoramento especificas e aten¢éo da unidade na manutengéo de respostas e controles paraf
manter o risco nesse nivel, ou reduzi-lo sem custos adicionais.

394

26,97

Nivel de risco além do apetite a risco. Qualquer risco nesse nivel deve ser comunicado ao dirigente maximo da
unidade e ter uma ag&o tomada em periodo determinado. Postergagéo de medidas s6 com autorizagdo do
irigente maximo da unidade.

Risco Extremo - RE

129

8,83

Nivel de risco muito além do apetite a risco. Qualquer risco nesse nivel deve ser objeto de Avaliagéo Estratégica,
municado a alta administragéo e ao gestor ou dirigente maximo da unidade e ter uma resposta imediata.

Postergacéo de medidas s6 com autorizagéo da alta administrag&o.
/

-

2
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Exercicio de 2026

XI- CRONOGRAMA ANUAL DO PLANEJAMENTO DO CONTROLE INTERNO

Area Setorial: 1 - Sistema de Controle Interno
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Verificar a regulamentagéo da area, a nomeagéo de responsaveis e o cumprimento do Plano Anual X X X
Operativo. Acompanhar a emiss&o de relatérios, assinaturas de documentos fiscais, atendimento das

secretarias e mapeamento de processos. Conferir a guarda das leis municipais, a consisténcia dos

dados frente ao Audesp, o0 acompanhamento de politicas publicas, além de monitorar recomendacgdes

do TCESP e manter cadastros atualizados nos portais oficiais.

Area Setorial: 2 - Planejamento das Politicas Publicas - Legislacéo Local
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Verificar se o orgamento atende aos limites constitucionais em educagéo e saude, bem como se 0 X X X
PPA, a LDO e a LOA estio estruturados com metas, indicadores, custos e participagéo popular em

audiéncias publicas. Acompanhar a elaboragdo e execugdo dos planos municipais obrigatérios

(habitag&o, residuos sélidos, saneamento e mobilidade), além da destinag&o de recursos para areas

essenciais. Analisar a execugdo dos programas governamentais frente as metas previstas, os

indicadores de gestdo, as agbes de sustentabilidade, coleta de residuos e incluséo, bem como o

alinhamento as metas da Agenda 2030 da ONU.

Area Setorial: 3 - Gestdo Orgamentaria - Fiscalizagéo e Legalidade
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Verificar a abertura de créditos adicionais e sua legalidade, observando se foram autorizados porlei. X X X X1 X | X X XX X | X X
ou decreto, bem como as fontes de recursos utilizadas (superavit, excesso de arrecadacgéo, anulagéo

de dotagbes, operacdes de crédito ou convénios). Acompanhar a execug&o orgamentaria,

comparando receitas previstas e realizadas com despesas empenhadas, liquidadas e pagas, et
avaliando se ha superavit. Controlar a existéncia de disponibilidades financeiras para assegurar a

liquidez e o pagamento de restos a pagar, empenhos e demais obrigagbes dentro da legalidade.
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Exercicio de 2026

Area Setorial: 4 - Corregedoria / Procuradoria

Verificar a instaurag&o de processos correcionais, identificando sua origem (denuncia andnima, ex
officio ou por demanda especifica) e acompanhando seus resultados. Controlar a aplicagdo de
punicdes a servidores e a identificagdo de casos de dilapidagéo do patriménio publico, garantindo o
devido encaminhamento a inquérito policial e ao Tribunal de Contas. Avaliar se os processos
finalizados resultaram em adequagéo de procedimentos administrativos, reforgando a legalidade e a
protegéo ao patriménio publico.

Area Setorial: 5 - Operagdes de Créditos e Limite das Dividas Consolidada e Mobiliaria

Verificar se as operagbes de crédito e a divida consolidada do Municipio estédo dentro dos limites
legais em relag&o a Receita Corrente Liquida. Avaliar a formalizag&o de pareceres técnicos e juridicos,
a autorizagéo legislativa e a previs&o orgamentéria para contratagéo de créditos. Controlar operagdes
por antecipagéo de receita, assungdo de dividas e compromissos sem autorizag&o orgamentaria.
Acompanhar a evolug&o da divida consolidada e mobiliaria, garantindo medidas de reenquadramento
quando ultrapassados os limites, bem como o cumprimento das exigéncias da LRF quanto a
amortizagdes, refinanciamentos e previséo nas pecas orgamentarias.

Area Setorial: 6 - Restos a Pagar - Inscri¢c&o e Controle

Verificar a correta inscrig&o de despesas empenhadas e liquidadas em Restos a Pagar, analisando
se eventuais n&o inscrigbes ocorreram por falta de disponibilidade de caixa. Acompanhar, em ultimo
ano de mandato, se foram contraidas despesas sem cobertura financeira suficiente para o exercicio
seguinte. Controlar os pagamentos realizados, o cancelamento de Restos a Pagar e a existéncia de
saldos de exercicios anteriores, assegurando transparéncia e regularidade na gestao fiscal.

Area Setorial: 7 - Avais e Garantias - Concesséo e Controle

Jan Fev Mar Abr

X

Jan Fev Mar Abr

X | X ] X | X

Jan Fev Mar Abr

X| X} X | X

Jan Fev Mar Abr

Mai

Mai

X

Mai

X

Mai

Jun Jul

Jun

X

Jul

X

Jun  Jul

X

Jun

X

Jul

Ago Set

X

Ago Set

X | X

Ago Set

X X

Ago Set

Out Nov Dez

X

Out Nov Dez

X X X

Out Nov Dez

X X X

QOut Nov Dez
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Verificar se a concessdo de garantias do Municipio esta dentro do limite legal de 22% da Receita X X X
Corrente Liquida. Controlar se houve cess&o de direitos ou antecipagéo de receitas que ultrapassem

o mandato do chefe do Executivo, observando as exce¢bes previstas em lei. Analisar se eventuais

antecipagbes de royalties foram destinadas exclusivamente a capitalizagéo de fundos de previdéncia

ou a amortizagéo extraordinaria de dividas com a Uni&o.

Area Setorial: 8 - Direitos e Haveres - Tesouraria
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Verificar a regularidade dos depdsitos, pagamentos e conciliagbes bancéarias, assegurando a X X X
segregacgao de fungdes e a correta aplicagéo das disponibilidades financeiras. Controlar a observancia

da ordem cronolégica de pagamentos, a contabilizagao das receitas, a retengdo e repasse de tributos

e contribuicbes, além da gestdo da divida ativa e eventuais renlncias de receita. Acompanhar a

arrecadagéo, os repasses de consignagdes, as notificagbes de recursos federais e o cumprimento das

recomendacgées do Tribunal de Contas, garantindo transparéncia e legalidade na gest&o financeira

municipal.

Area Setorial: 9 - Direitos e Haveres - Arrecadacéo, Divida Ativa e Rentincia de Receitas
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Verificar a correta gestdo dos tributos municipais, assegurando seu langamento e regularizagéo X X X
quando necessério. Controlar os recebimentos e cancelamentos da divida ativa, sua atualizagéo

monetaria, registro contabil e formas de cobranga, garantindo confiabilidade dos sistemas e

segregacdo de fungbes. Acompanhar possiveis prescrigbes ou terceirizagbes da cobranga e o

cumprimento de recomendagbes do Tribunal de Contas. Analisar eventuais rentncias de receitas,

seus valores e impactos fiscais, assegurando transparéncia e conformidade legal.

Area Setorial: 10 - Controle Patrimonial e Alienagéo de Ativos
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Verificar a suficiéncia de recursos do ativo para cobrir as obrigagbes do passivo, avaliando o uso de X X X '
receitas em conformidade com a legislagdo. Controlar a inclusdo de dotagbes or¢amentarias para
novos projetos sem comprometer a manutengdo do patrimbnio existente. Acompanhar

N
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Exercicio de 2026

desapropriagdes, inventério anual de bens, termos de responsabilidade e registros cartoriais,
assegurando a guarda, administrag@o, seguro e preservagéo dos bens publicos. Monitorar ainda
recomendagdes do Tribunal de Contas relacionadas & gest&o patrimonial.

Area Setorial: 11 - Repasses ao Terceiro Setor

Verificar a formalizag&o de contratos de gest8o, termos de parceria, convénios, termos de fomento e
colaboragéo, assegurando que sejam precedidos de chamamento publico, justificativas legais e
pareceres juridicos. Controlar a adequagéo das despesas as normas da LRF, LDO e legislagbes
especificas, bem como a regularidade da documentagé&o e registros no sistema Audesp. Acompanhar
a execucdo dos ajustes por meio de relatérios, visitas técnicas e prestagcbes de contas, garantindo
transparéncia, fiscalizagao do uso dos recursos e observancia das recomendacgbes do Tribunal de
Contas.

Area Setorial: 12 - Despesas com Pessoal - Limites e Concessédo de Vantagens

Verificar se as despesas com pessoal estdo dentro dos limites da LRF, adotando medidas de ajuste
em caso de extrapolag&o. Controlar a concesséo de vantagens, revisbes e subsidios de agentes
politicos, assegurando compatibilidade com o PPA, LDO e LOA, bem como respeito as disposicbes
constitucionais. Acompanhar atos que gerem aumento de despesa nos ultimos 180 dias de mandato,
a legalidade dos cargos em comiss&o e a observancia do teto remuneratério. Monitorar registros
funcionais, declaragbes de bens, movimentagdo de pessoal e programas de treinamento, garantindo
conformidade as recomendagbes do Tribunal de Contas.

Jan Fev Mar Abr

X

Jan Fev Mar Abr

X

Jun

X

Jun

Area Setorial: 13 - Tomada de Contas dos Ordenadores de Despesa, Recebedores, Tesoureiros, Pagadores ou Assemelhados

Verificar a existéncia de lei municipal que regulamente os adiantamentos para despesas de pequeno
porte, bem como a prestagdo de contas dentro dos prazos legais. Acompanhar a instauragéo de
tomadas de contas em casos de auséncia ou irregularidades na comprovagéo de gastos, assegurando
a recuperacéo de valores. Controlar determinagdes de ressarcimento feitas pelo Tribunal de Contas

Jan Fev Mar Abr

X

Mai

Jun

Jul

Jul

Jul

Ago Set Out Nov Dez

X

X

Ago Set Out Nov Dez

X

X

Ago Set Out Nov Dez

X

X
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Exercicio de 2026

ou pelo Judiciario, adotando medidas administrativas ou judiciais e inscrevendo valores nao
ressarcidos em divida ativa, quando necessario.

Area Setorial: 14 - Cumprimento dos Limites de Despesas do Legislativo

Verificar se os repasses de duodécimos ao Legislativo estdo dentro do limite constitucional previsto
no art, 29-A da CF e se foram efetuados integraimente até o dia 20 de cada més. Controlar o respeito
ao limite maximo de vereadores estabelecido no art. 29 da CF, bem como a devolugao de duodécimos,
assegurando sua correta contabilizagéo conforme a Lei n°® 4.320/1964 e a LRF.

Area Setorial: 15 - Ensino - Acompanhamento das Despesas e Aplicagdes Constitucionais

Verificar se as despesas em educagéo atendem aos minimos constitucionais e legais, incluindo a
aplicagéo de recursos proprios e do FUNDEB em conformidade com a legislag&o. Controlar restos a
pagar, uso de recursos em despesas elegiveis, pagamento do piso salarial dos profissionais da
educagéo e funcionamento regular dos conselhos de controle social (FUNDEB e Alimentagéo
Escolar). Acompanhar a execugéo do Plano Municipal de Educagéo, a valorizag&o dos profissionais
e a qualidade do ensino por meio de indicadores como IDEB e IPRS, assegurando a correta aplicagao
dos recursos, a transparéncia e o cumprimento das recomendagdes do Tribunal de Contas.

Area Setorial: 16 - Satide - Acompanhamento das Despesas e Aplicagdo Constitucional

Verificar se os gastos com satde atendem ao minimo constitucional de 15% da receita de impostos,
controlando restos a pagar, despesas elegiveis e movimentagéo em contas especificas do Fundo
Municipal de Satde. Acompanhar o funcionamento do Conselho Municipal de Sadde, a realizagao de
audiéncias quadrimestrais e o cumprimento das recomendagdes do Tribunal de Contas. Controlar a
correta aplicag&o de convénios, a gestéo de estoques, a cobertura vacinal, o atendimento médico, o
cumprimento da jornada dos profissionais e a infraestrutura das UBS, assegurando qualidade nos
servicos e conformidade legal.

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

X X X

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

X XK X X X X X X X | X X

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

X X X

;/

ki
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Exercicio de 2026

Area Setorial: 17 - Compras, Licitacdes e Contratos Administrativos

Verificar a regulamentagdo municipal das modalidades licitatorias, pregéo, registro de pregos e
designagso de agentes de contratag&o. Controlar os processos licitatérios quanto & publicagéo,
pesquisa de precos, definicdo do objeto, parecer juridico e observancia das regras da Lei n°
14.133/2021, incluindo dispensas e inexigibilidades. Acompanhar a formalizagéo e execugdo dos
contratos, aditivos, garantias e publicacdes no sistema Audesp, bem como as rescisdes, penalidades
e envio de informagbes ao TCESP. Monitorar contratos ainda regidos pela Lei n° 8.666/1993,
assegurando conformidade legal e transparéncia.

Area Setorial: 18 - Acesso a Informagdo e Transparéncia das Contas Publicas

Verificar a regulamentag&o da Lei de Acesso & Informagéo, a criagdo do SIC e do Portal da
Transparéncia, assegurando disponibilidade, facilidade de acesso e atualizagdo em tempo real.
Controlar a divulgagéo de receitas, despesas, remuneracéo de agentes publicos, editais, contratos,
pecas orcamentarias e relatérios fiscais, garantindo transparéncia e linguagem acessivel.
Acompanhar a possibilidade de envio eletrénico de pedidos de informagéo, a divulgacéo de repasses
ao terceiro setor e a observancia das determinagtes da LRF e da Constituic&o quanto a publicidade
e controle social.

Area Setorial: 19 - Aplicag&o de Recursos Vinculados

Verificar se os recursos de multas de transito, CIDE, royalties minerais e QESE foram aplicados
integralmente em suas finalidades legais e movimentados em contas bancarias especificas. Controlar
a correta utilizagdo de recursos de convénios, assegurando aplicagdo exclusiva nos objetos
pactuados, movimentagdo em contas préprias e aplicagéo financeira quando néo utilizados, em
conformidade com normas do TCU.

Area Setorial: 20 - Encargos Sociais - Adimplemento

Jan Fev Mar Abr

X X

Jan Fev Mar Abr

X

Jan Fev Mar Abr

X

Mai

Mai

Jun  Jul
X

Jun Jul

Jun  Jul

Ago Set Out Nov Dez

X X

Ago Set

X

Ago Set

X

X

Out Nov Dez

X

Out Nov Dez

X

Pagina 15 de 22

L



Cassia dos Coqueiros - Prefeitura Municipal
Planejamento Anual do Controle Interno
Exercicio de 2026

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Verificar a existéncia de Certificado de Regularidade Previdenciaria e do FGTS, assegurando que 0s X X X
recolhimentos ao regime proprio, INSS, FGTS e PASEP sejam compativeis com a folha de pagamento

e a receita municipal. Controlar o cumprimento de parcelamentos e a contabilizagéo de dividas

previdencirias. Avaliar contratagbes de consultorias vinculadas a éxito ou pagamento antecipado,

priorizando o uso de servidores proprios.

Area Setorial: 21 - Aimoxarifado
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Verificar a existéncia de almoxarifado estruturado, com responsavel formalmente designado, X @ X X X | X X X X X X X X
relatérios de movimentagéo e inventario periddico. Controlar a conferéncia de materiais recebidos,

saldas e prazos de validade, bem como a definicho de estoques minimos para evitar

desabastecimento. Avaliar as condigbes fisicas internas e externas, seguranga, equipamentos,

higiene, certificados de dedetizacdo e AVCB, assegurando o adequado armazenamento e

preservagdo dos bens publicos.

Area Setorial: 22 - Controle de Gastos com Combustivel
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Verificar a existéncia de controle formal dos gastos com combustivel, incluindo identificagéo de X X X
velculos, itinerarios, motivos das viagens, pessoal transportado, quilometragem e consumo por litro.

Controlar se os gastos foram destinados exclusivamente a veiculos da Administragéo e se os

abastecimentos, seja em bombas préprias ou em postos conveniados, foram realizados mediante

requisic&o devidamente autorizada pelo ordenador de despesas e conferida antes do pagamento.

Area Setorial: 23 - Controle de Precatérios
Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez
Verificar se os pagamentos de precatérios seguem a emenda constitucional vigente, as determinagbes X X X

do STF e eventuais alertas do Tribunal de Contas. Controlar a contabilizag&o integral da divida judicial
no Balango Patrimonial, bem como o registro analitico com dados do precatério, beneficiario, valores,

v

Pagina 16 de 22



Cassia dos Coqueiros - Prefeitura Municipal
Planejamento Anual do Controle Interno

Exercicio de 2026

empenho e pagamento. Acompanhar acordos de parcelamento, sua homologagéo judicial e
cumprimento, além da inclusdo no orgamento anual dos mapas de precatérios e requisicbes de
pequeno valor.

Area Setorial: 24 - Administragéo Geral

Verificar o cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal, da Lei n® 4.320/1964 e das Instrugbes
Consolidadas do TCESP, avaliando eventuais descumprimentos ou atrasos. Controlar o atendimento
as recomendagbes e determinagdes do Tribunal de Contas e acompanhar situagdes em que a Camara
Municipal tenha revertido pareceres sobre as contas anuais do Executivo.

Area Setorial: 25 - Despesas Gerais

Verificar se as despesas estdo instruidas com estimativa de impacto orgamentario-financeiro e
compatibilidade com PPA e LDO, conforme a LRF. Controlar os adiantamentos, conferindo a
legalidade, a documentagéo das empresas e a prestag&o de contas. Acompanhar a liquidag&o das
despesas, o0 detalhamento dos empenhos, a correta identificagéo em notas fiscais, recibos e ordens
de pagamento, bem como a entrega de bens e servigos. Avaliar a conformidade das obras e servigos
de engenharia e prevenir a realizagéo de despesas improprias.

Area Setorial: 26 - Execugdo Orgamentaria

Verificar alertas do Tribunal de Contas quanto a déficit ou insuficiéncia no pagamento de restos a
pagar. Controlar a anélise do resultado orgamentario excluindo receitas e despesas previdenciarias,
bem como separando a administragdo direta da indireta. Avaliar a contabilizago de receitas
extraorcamentdrias, a existéncia de déficit financeiro superior a um més de receita e o excesso de
alteragbes orgamentarias por créditos adicionais, remanejamentos ou transferéncias, que indicam
falhas no planejamento.

Area Setorial: 27 - Acompanhamento de Execugdo Contratual de Obras Edificacdes
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Verificar a regularidade de projetos basicos, licengas ambientais e orgamentos de obras, assegurando
acessibilidade e observancia as normas técnicas. Controlar a execugéo contratual por meio de ARTS,
cronogramas fisico-financeiros, medicdes e presenca de fiscais e prepostos. Acompanhar
paralisagdes, rescisdes, recebimentos provisérios e definitivos, aplicagéo da garantia quinquenal e
condigbes de canteiros. Avaliar in loco a conformidade com projetos, a qualidade da execugéo, o
cumprimento de prazos e a finalidade publica das edificagbes.

Area Setorial: 28 - Controle e Gestdo da Frota

Area Setorial: 29 - Creche Municipal

Verificar a existéncia de lista de espera, critérios de priorizagdo e busca ativa de criangas em idade
de creche, bem como a elaboragdo e aplicagdo da proposta pedagégica anual. Controlar a
regulamentagéo de quantidade de alunos por turma, a divulgagéo da demanda e a comunicag&o com
pais e responséaveis. Acompanhar as condicdes de acessibilidade, seguranga, higiene, infraestrutura,
alimentagdo e conservagdo do imével. Avaliar a suficiéncia de materiais pedagégicos, mobiliario,
recursos humanos habilitados e apoio ao professor, além da vigilancia, seguro e condi¢gdes gerais
para o desenvolvimento infantil.

Area Setorial: 30 - Merenda Escolar

Verificar se a merenda oferecida corresponde ao cardapio elaborado por nutricionista, incluindo
cardapios especiais e fichas técnicas de preparo. Controlar a qualidade, aceitabilidade e
armazenamento dos alimentos, observando prazos de validade, condigbes de higiene, transporte
adequado e infraestrutura dos refeitérios e cozinhas. Acompanhar a atuagido do Conselho de
Alimentacéo Escolar, o cumprimento das normas do FNDE, a destinag&o minima de 30% dos recursos
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a agricultura familiar e a fiscalizagao contratual, assegurando seguranca alimentar e nutricional dos
alunos.

Area Setorial: 31 - Almoxarifado da Satde - Medicamentos

Verificar a existéncia de farmacéutico responsavel, alvaras e condigbes adequadas de infraestrutura,
incluindo temperatura, umidade, higiene e seguranga. Controlar o armazenamento de medicamentos
segundo normas técnicas, respeitando prazos de validade, condigdes de estocagem, uso exclusivo
de refrigeradores para termolabeis e disponibilidade de energia alternativa. Acompanhar o controle
informatizado de estoque, descartes, inventarios, estoques minimos e maximos, além da guarda
diferenciada de medicamentos sujeitos a controle especial. Avaliar a divulgagdo da REMUME, a
identificacé&o de pacientes e o registro de demandas n&o atendidas.

Area Setorial: 32 - Transporte Escolar

Verificar a regularidade da frota prépria, terceirizada ou alugada, assegurando documentagéo,
licenciamento, seguros, condigbes de seguranga e tempo de uso dos velculos. Controlar a
padronizagéo da identificagéo escolar, presenca de cintos de seguranga, monitores e cronotacografo.
Acompanhar rotas, tempos de viagem, cadastro de alunos beneficiados e nao atendidos, abrangéncia
rural e urbana, além do acompanhamento contratual. Avaliar condices de pneus, extintores e
combustivel, garantindo transporte seguro e adequado aos estudantes.

Area Setorial: 33 - Ouvidoria Publica

Verificar a regulamentagéo do Sistema de Ouvidoria no municipio e a designagéo de responsavel
efetivo. Controlar a emisséo periédica de relatérios, a analise de apontamentos negativos e as
providéncias adotadas. Acompanhar o cumprimento de prazos, a igualdade no atendimento, o
respeito as prioridades legais e a elaboragdo do relatério anual de gestdo com sugestbes de
melhorias. Avaliar a satisfagéo dos usuarios, a qualidade do atendimento e a adog&do de medidas para
aprimorar a prestagdo dos servigos publicos.
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Area Setorial: 34 - Hospitais, UPAs e UBSs

Verificar a organizagéo do atendimento, a cordialidade, as condi¢bes de acessibilidade, higiene, salas
de espera e banheiros, bem como o tempo de espera dos usudrios. Controlar a oferta de
especialidades médicas, atendimentos diferenciados, satisfagdo dos usudrios e presenga de
profissionais em seus postos de trabalho, com escalas acessiveis e controle de frequéncia.
Acompanhar a disponibilidade e uso de equipamentos, a terceirizagéo de plantbes, a regularidade
das instalagbes e a gestéo de residuos hospitalares conforme normas da ANVISA.

Area Setorial: 35 - Agdes de Combate ao Novo Coronavirus - Covid 19

Area Setorial: 36 - LGPD

Verificar a regulamentagéo da LGPD no ambito municipal, com nomeagéo de controlador, operador e
encarregado, assegurando publicidade dessas informagdes. Controlar a adogé&o de politica de
seguranga da informagéo, clausulas contratuais e termos de confidencialidade, bem como a
implementagdo de controles de acesso, backups, criptografia e descarte seguro de dados.
Acompanhar treinamentos, conscientizagdo dos servidores e utilizagdo de solugbes tecnologicas
(firewall, antivirus, autenticagdo multifator, nuvem segura), assegurando o tratamento adequado e a
protegdo dos dados pessoais.

Area Setorial: 37 - SIAFIC - Decreto 10540/2020

Verificar se o ente utiliza sistema unico para todos os Poderes, garantindo controle e evidenciagéo
das operagdes orcamentarias, patrimoniais, financeiras e de custos. Controlar a conformidade dos
registros contabeis, a inalterabilidade das informagbes, a seguranga dos dados e o cumprimento dos

Jan Fev Mar Abr

X

Jan Fev Mar Abr

X

Jan Fev Mar Abr

X

Jan Fev Mar Abr

X

Mai

X

Mai

Mai

Jun  Jul

Jun Jul

X | X

Jun  Jul

Jun  Jul

Ago Set

X

Ago Set

X X

Ago Set

X

Ago Set

X

Out Nov Dez

X

Out Nov Dez

X | X X

Qut Nov Dez

X

Out Nov Dez

X 74

Panina 20N da 22

/



Cassia dos Coqueiros - Prefeitura Municipal
Planejamento Anual do Controle Interno

Exercicio de 2026

prazos legais de langamentos. Acompanhar a emiss&o de relatérios e demonstragdes em tempo real,
a integragéo com outros sistemas estruturantes e a observancia da transparéncia e da LGPD. Avaliar
ainda mecanismos tecnol6gicos de acesso, segregagéo de fungdes, guarda de documentos, logs e
copias de seguranga diarias.

Area Setorial: 38 - Nova Lei de Licitagdes - Estruturagio

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Verificar a criagéo de grupo de trabalho para regulamentagéo da legislag&o, com participagéo de todas X X X
as secretarias e realizagao de encontros periédicos. Controlar a elaboragéo e divulgag&o do plano de

contratagbes anual, a instituicao de equipe de planejamento multidisciplinar, a segregag&o de fungbes

e a regulamentag&o da participag&o do controle interno e assessoramento juridico. Acompanhar a

capacitagéo dos agentes publicos, a padronizag&o de cadastros, catalogos e critérios de qualificagéo

de fornecedores e contratados, bem como a adog&o de gestdo de riscos, controle preventivo e

modelos padronizados de fiscalizagdo e gestao contratual.

Area Setorial: 39 - Nova Lei de Licitagdes - Execugéo

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez
Verificar a compatibilidade dos processos com a modalidade adotada, a adequagéo dos editais, X1 X X X
estudos técnicos preliminares, termos de referéncia e critérios de julgamento. Controlar a habilitag&o
juridica, a qualificagéo técnica e econémico-financeira, a previs&o orgamentéria, os pregos estimados
e as regras de contratag&o direta (dispensa e inexigibilidade). Acompanhar a formalizag&o, publicagéo
e garantias dos contratos administrativos, os aditivos e execuges contratuais, assegurando
observancia aos principios da padronizag&o, parcelamento, sustentabilidade e economicidade.
Area Setorial: 40 - Ultimo Ano de Mandato

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

X X X

Area Setorial: 41 - Transigdo de Governo 9
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X X X X

XII - CONSIDERACOES FINAIS

Durante a execugdo das atividades, o plano de trabalho e o cronograma poderéo ser alterados devido a fatores que impegam sua
realizagdo, como: projetos especiais, treinamentos (incluindo cursos, congressos e capacitagdes), atendimento ao Tribunal de
Contas do Estado ou a outros 6rgéos de fiscalizagéo externa, além de atividades imprevistas.

Os pareceres e relatérios do Controle Interno serdo encaminhados ao Chefe do Poder Executivo e ao Secretario de Administragéo
e Finangas, para que tomem conhecimento e implementem as medidas necessérias. As observagdes, sugestdes e pendéncias
estardo incluidas nos relatérios do Controle Interno.

E fundamental que a execugéo deste plano conte com o suporte da administragdo, especialmente no que diz respeito a capacitagéo
técnica dos funcionarios, 4 adogéo de sistemas informatizados e a agdes direcionadas para promover a independéncia, a melhoria
e a efetividade dos trabalhos, além do envolvimento ativo dos servidores em suas respectivas areas.

Cassia dos Coqueiros, 16 de janeiro de 2026.
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