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LEI COMPLEMENTAR N° 1092, DE 07 DE ABRIL DE 2025,

"DISPOE SOBRE A DENOMINAGCAO DE
NOMENCLATURA NA FORMA QUE ESPECIFICA
E EXTINGUE CARGO EM COMISSio QUE
ESPECIFICA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

SILVIO SANTOS DOS RETIS FARIA, Prefeito Municipal de Cassia
dos Coqueiros, Estado da Sao Paulo, FAZ SABER que a Camara
Municipal de Cassia dos Coqueiros aprovou e ele sanciona e

promulga a seguinte Lei:

Artigo 1° - Fficg denominado Diretor do Meio Ambiente e
extinto o cargo de Diretor de Divisdo do Setor de Transporte

Médico e de Urgéncia.

Artigo 2° - Ficgy denominado Assessor de Transportes e extinto

© cargo de Assessor de Gabinete.

Artigo 3° - Fica denominado Diretor Manutencdo de Jardins e

extinto o cargo de Diretor de Divisdo de Servigos.

Artigo 4° - [ica denominado Diretor de Manutencdo de Mecanica

e extinto o cargo de Diretor de Transportes.

Artigo 5° - Fica denominado Diretor de Limpeza Plblica e

extinto o cargo de Chefe de Projetos sociais.

Artigo 6° - Fics denominado Assessor Administrativo e extinto
© cargo de Chefe do Setor de Patriménio.
Artigo 7° - ns Atribuigdes, escolaridade € cargd horaria dos

Cargos criados, sido aqueles previsto no Anex I, que faz
parte integrante da Presente Lei Complementar.{,
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Artigo 8° -
correrdao por
na epoca dos

As despesas decorrentes
conta de dotacées prépri
respectivos dispéndios.

desta Lei Complementar
as do orcamentao vigente
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ANEXO I

DIRETOR DE MEIO AMBIENTE :

Dirigir e controlar os trabalhos correspondentes vinculados
ac Meio Ambiente, respondendo pelos encargos a ele
atribuidos; determinar a distribuicdo de Processos e
procedimentos administrativos zelando pela fiel observancia
dos prazos fixados para seu estudo e conclusao; Propor aos
Seus superiores a escala de férias dos Seus subordinados;
apresentar, quando solicitado, relatérios sobre os trabalhos
desenvolvidos; fiscalizar a frequénecia e permanéncia do
pessoal no servico, propor a aplicagdo medidas disciplinares
que excederem a sua competéncia e aplicar aquelas que forem
de sua alcada, rnos termos da legislac3do em vigor,
supervisionar os projetos contratados a terceiros na area de
suas atribuigdes, realizar projetos nas escolas a fim de
tratar de questdes ambientais no ambito escolar; emitir
pronunciamento técnico a respeito da temdtica, obra ou
prestacdo de servigos; propor medidas punitivas, valores de
multas administrativas, aplicagdo de penalidades e medidas
de compensacgio, Sempre que necessario; articular-se com
entidades afins, publicas ou privadas, objetivandeo o pleno
desempenho de suas atribuicdes; promover o acompanhamento da
qualidade dos recursos hidricos, do ar, do solo, da fauna e
da flora; promover a execucao de atividades de monitoramento
da qualidade ambiental e do estado dos recursos da fauna e
da flora; promover a realizacao e atualizagdo do diagnéstico
e relatério sobre a qualidade do Meio Ambiente e dos Recursos
Naturais Renovaveis do Municipio.

REQUISITOS: Ensino Médio Completo

SUBORDINAGAO: Imediata: Secretario Municipal - Mediata
Prefeito Municipal

CARGA HORARIA: 40 horas semanais.

ASSESSOR DE TRANSPORTES :

Controlar, pProgramar, e coordenar operacoes de transportes,
analisar a seguranca dos meios de transporte e Supervisionar
O armazenamento e a eficiéncia operacional dos veiculos

REQUISITOS: Ensino Médio 9 |

SUBORDINAGAO: Imediata: Secretario Municipal - Mediata:
Prefeito Municipal
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DIRETOR MANUTENGAO DE JARDINS:

Dirigir o Nucleo de Manutengaoc de Pracas, Parques e Jardins;
coordenar, organizar e planejar as atividades pertinentes ao
setor; assessorar na programagao, organizacdo, controle e
execucdo dos servicos de ajardinamento, arborizagao e
conservacdo de pragas, parques e jardins publicos; implantar

e executar as diretrizes e definigdes do Plano Municipal de
Arborizacdo; propor e executar agoes para a conservagdo €

manutengdo dos pargues, passeios publicos, &areas verdes &
dreas de preservacac; coordenar e desenvolver o planejamento
local da arborizacdo urbana; verificar as necessidades
operacionais & adotar medidas necessarias; zelar pela
observancia da legislagd3o e dos principios aplicaveis na
arborizagdc urbana; assessorar o governo nos assuntos afins
da Area; executar outras atribuigdées de acordo com

determinagdc superior.
REQUISITOS: Ensino Fundamental.
CARGA HORARIA: 40 horas semanais.

SUBORDINAGAO: Imediata: Secretdrio Municipal - Mediata
Prefeito Municipal

DIRETOR DE MANUTENGAO DE MECANICA

Supervisionar a manutencdoc preventiva e preditiva, corretiva
e emergencial da intervencdoc mecanica de maquinas e
equipamentos industriais, estabelecer indicadores de
gualidade da manutencgéo, coordenar a construgdo de
equipamentos para linha de produgdo de maquinas e
equipamentos. Elabora documentacao técnica e trabalhar de
acordo com normas de seguranca. Avaliar condig¢des de usco de
componentes maquinarios e documentar informagdes técnicas.
Distribuir os servicos de manutengdo mecanica e usinagem.
Especificar pegas para suprimentos. Treinamento dos
Mecénicos e Auxiliares de Mecanico.

REQUISITOS: Ensino Médio

CARGA HORARIA: 40 horas semanais. /7

Y

SUBORDINAGAO: Imediata: Secretéario Municipa%f'— Mediata
Prefeito Municipal s :
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DIRETOR DE LIMPEZA PUBLICA

Responsabilizar-se pelos servigos de limpeza publica e
coleta de lixo; superintender, acompanhar, fiscalizar e
atribuir fungdes aos garis e demais servidores em exercicio
no servigo de limpeza publica e coleta de lixo; acompanhar
o trabalho diédrio de limpeza publica e coleta de lixo;
fiscalizar os servicos de aterro controlado; propor medidas
administrativas destinadas a melhorar o sistema de coleta de
lixo e limpeza publica; acompanhar e fiscalizar o trabalho
de limpeza de pragas e Jjardins; executar servigos de
encarregado de pessoal e/ou turma; executar outras tarefas
compativeis com a sua fungdo e que forem determinadas pelo
Prefeito Municipal.

REQUISITOS: Ensino Médio
CARGA HORARIA: 40 horas Semanais.

SUBORDINAGAO: Imediata: Secretario Municipal - Mediata
Prefeito Municipal

ASSESSOR ADMINISTRATIVO

Prestar assisténcia em assuntos relativos a 4&rea de sua
atuagao, elaborando e propondo programas de trabalho,
desenvolvendo atividades de planejamento, organizacao,
avaliacdo, controle e orientacgdo.

Descrigdo Detalhada:

a) assistir tecnicamente o dirigente da unidade, nos assuntos
que lhe forem atribuidos;
b) elaborar e propor programas de trabalho, desenvolvendo
atividades de planejamento e organizagdo, de acordo com a
legislagdo em vigor e necessidades da sua &rea de atuacdo;
c) realizar estudos e pesquisas para elaboragdo de normas,
regulamentos, manuais de procedimentos, instrucgdes e outros,
visando orientar os usuarios e facilitar o fluxo do trabalho;
d) acompanhar, orientar e contrelar a implantagdo e o
desenvolvimento de atividades pertinentes a sua é&area de

atuacgao, avaliando 05 resultados alcancados;
e) analisar processos e expedientes, elaborando informacdes,
pareceres, oficios, portarias e outros, necessarios a
instrugao = a tramitacdo dos mesmos;

f) manter o dirigente da wunidade informado sobre o
desenvolvimento dos trabalhos e resultados alcancados, a fimf\
de possibilitar a avaliagdo das politicas aplicadas;
g) orientar outros profissiocnais em assuntos de
especialidade; j

h) manter intercambic com outros oérgdos e profissionais

~ 5



]PTHEFEHTWJFU&IHIHNICHIUKL]DE:CHNSSIALEN)S‘C(NQIHEUR(HS
CNPJ n°. 44.229.805/0001-87 - Rua Joaquim Lopes Ferreira, n®. 489 - Centro
Cassia dos Coqueiros - SP Cep: 14260-000 - PABX: (16) 3669-1123 / (16) 3669-1201

E-mail: prefeitura@ cassiadoscoqueiros.sp.gov.br

especializados, a fim de obter subsidios para implantacdo ou
melhoria dos servicos pertinentes a sua area de atuacao;
i) realizar, quando for o caso, visitas técnicas com objetivo
de cumprir atribuicgdes gerais e especificas da unidade;
j) realizar levantamento, no &mbito das unidades de ensino,
das necessidades de qualificagdo de md3o de obra para varios
setores produtivos, com objetivo de identificar aqueles
cursos considerados oportunos para supri-las, segundo as
demandas regionais das empresas e outras instituicgdes;
l) propor ao dirigente das unidades de ensino, adocdo de
parcerias com as empresas e instituig¢des locais, nas &areas
de qualificacdc de mdo de obra e outras, de acordo com as
politicas e diretrizes estabelecidas pela Administracdo
Central;

m) zelar pela guarda, conservagdao e limpeza de equipamentos
e materiais peculiares ao trabalho, bem como dos locais;
n) desempenhar outras atividades correlatas e afins

REQUISITOS: Ensino Médio

CARGA HORARIA: 40 horas Semanais.

SUBORDINAGAO: Imediata: Secretdrioc Municipal - Mediata
Prefeito Municipal ;



