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DECRETO N° 17, DE 17 DE MARCO DE 2025

DISPOE SOBRE PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

SILVIO SANTOS DOS REIS FARIA, PREFETTO MUNICIPAL DE CASSIA DOS
COQUEIROS, ESTADO DE SAO PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E EM
CONFORMIDADE COM O DISPOSTO NO ART, B2 DA LET ORGANICA DO MUNICIPIO,

CONSIDERANDO que & dever constitucional da Administracio
Publica atuar de acordo com a legalidade, a impessoalidade, a isonomia, a eficiéncia,
d proporcionalidade, a razoabllidade e o devido processo legal na conducdo das
sindicancias e processos disciplinares;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar o procedimento
administrativo municipal relacionado a apuracdo de infragbes administrativas
cometidas pelos agentes pablicos municipais,

DECRETA

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Decreto define normas basicas sobre 3 apuracso preliminar e o processo
administrativo disciplinar no 3mbito da Administracdo Piblica Municipal, objetivando,

em espedal, 3 protecdo dos direitos dos administrados e ao melhor cumprimento dos
fins da Administracdo,



G

PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSIA DOS COQUEIROS

CHFJ o, 44 220 805 /0001-B7 - Fus Jeagubkin Lopes Perreing n". 489 - Centmo
Ciizsin dos Dogueiros - 5P Cope 14260-000 = PABX: (16] 3669-1123 7 {16) 36651301
E-mail: prefoiiunslicussindoscogueiros. sp g by

Art. 20 - A Administracdo Publica Municipal obedecerd, dentre outros, aos principios

da legalidade, finalidade, motivac3o, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade,
ampla defesa, contraditdrio, seguranca juridica, interesse plblico e eficiéncia,

Art. 3° - Para o5 fins desta Decreto consideram-se:
I - drgdo: a unidade de atuacio integrante da estrutura da estrutura da Administracdo;

I1 - autoridade municipal: Prefeito e Secretdrios Municipais.

Art. 4° - O empregado publico é responsdvel por todos os prejuizos que, nessa
qualidade, causar a8 Fazenda Municipal, por dolo ou dolo eventual, devidamente
apurados.

Art. 5° - Pelo exercicio irregular de suas atribuicies, o funciondrio responderd civil,
penal e administrativarmente.

Art. 67 - A responsabilidade civil decorre do procedimento doloso, que importe em
prejuizo para a Fazenda Municipal ou para terceiros,

§1° - O funciondrio sera obrigado a repor a importancia do prejuizo causado a Fazenda
Municipal, em virtude de alcance, desfalque, remiss3o ou emissdo em efetuar
recolhimento em entradas nos prazos legals,

§2° - Nesses casos, a indenizacdo de prejuizos causados a Fazenda Municipal podera
ser liquidada mediante o desconto em folha, nunca excedente a (décima) 10° parte
do wvencimento ou remuneracio na falta de outros bens que respondam pela

indenizacao,

§3° - Tratando-se de danos causaclos 3 tercairos, respondera o funcionario perante a
Fazenda Municipal, em ac3o regressiva, proposta depois de transitar e julgado a
¢
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decisao de ultima instdncia que houver condenado a Fazenda a indenizar o terceiro
prejudicado.

Art. 79 - A responsabilidade penal sera apurada nos termos da legislacao aplicavel,

Art. 89 - O funcionario & administrativamente responsavel por seus atos e omissBes,
perante as autoridades que |he forem hlerarquicamente superiores,

Art. 99 - A autoridade que tiver ciéncia de irregularidade grave no servigo plblico
determinara a sua apuracao imediata, mediante apuracdo preliminar e/ou processo
administrativo  disciplinar, assequrado ao acusado o exercicio do direito ao
contraditorio e ampla defesa.

§1° - A apuragio de que trata o "caput”, sera promovida por comissdo designada de
forma permanente ou temporaria, preservadas as competéncias para o julgamento
que se Seguir & apuracao,

§2° - As apuragbes preliminares e os processos administrativos disciplinares serdo
realizadas preferencialmente por comissdo permanente, formada exclusivamente por
servidores publicos concursados, podendo ser designada comissio tempordria quando
houver impedimento dos membros que a compde.

CAPITULO 11
DA APURACAO PRELIMINAR

Art. 10 - A autoridade que, por qualquer meio, tiver conhecimento de indicios de
Irregularidade praticada por servidor & obrigada a adotar providéncias visando & sua
imediata apuracao, sem prejuizo das medidas urgentes que o caso exigir,

Art. 11 - A autoridade podera designar servidor que realizard apuracio preliminar, de

natureza simpiesmente investigativa, quando a infragao ndo estiver suficientements

caracterizada ou definida a autoria. / >
3
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§19 - A apuracao preliminar devera ser concluida no prazo de 30 (trinta) dias.

§2° - N3o concluida no prazo a apuragdo, o servidor designado devers,
imediatamente, encaminhar a autoridade municipal o relatério das diligéncias
realizadas e definir o tempo necessario para o término dos trabalhos.

§39 - Ao concluir a apuracdo preliminar, o servidor designado devera emitir relatario
encaminhando & autoridade municipal que opinara, fundamentadamente, pelo
arquivamento ou pela instauragdo de processo administrativo disciplinar,

CAPITULO III
DO AFASTAMENTO PREVENTIVO

Art. 12 - Como medida cautelar e, a fim de que este ndo venha a interferir na
apuracdo dos fatos, o servidor municipal investigado podera ser afastado do exercicio
do cargo, pelo prazo de até 60 (sessenta) dias, sem prejuizo da remuneracio,

Paragrafo unico. O afastamento poderd ser prorrogado, respeitando-se a razoavel
duracao do processo.

CAPITULD IV
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

SECAO 1

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art, 13 - O processo administrativo disciplinar serd instaurado por ato do Prefeito
Municipal, com a finalidade de apurar acio ou omissdo de servidor, cuja autoria seja
conhecida, bem come os atos de insubordinacio e Indisciplina ou outras fatos de indale

21
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ﬁ PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSIA DOS COQUEIROS

administrativa que recomendem a apuracdo por meio deste Instrumento, assegurados
0 contraditorio e a ampla defesa.

Paragrafo Gnico. O ato de Instauracdo observara o cardter sigiloso conferido a todos
05 processos administrativos disciplinares,

Art. 14 - O processo administrativo disciplinar serd conduzido por comissdo composta
por 03 (trés) servidores efetivos, sendo todos, preferencialmente, com formacao
académica superior, nomeados por portaria.

§1° - No mesmo ato de instauracBo do processo administrativo disciplinar sera
nomeado o Presidente, dentre os membros da comissdo, bem como um advogado
para assessorar juridicamente a Comiss3o.

§2° - Ao presidente da Comissdo caberd, dentre outras atribuighes, afastar das
sessfes da Comissdo Disciplinar o membro que se declarar impedido ou suspeito.

§3° - Os trabalhos serdo desenvolvidos sem prejuizo das atividades normais do cargo.

SECAO IT

DO IMPEDIMENTO E DA SUSPEICAD

Art. 15 - Néo podera ser encarregado da apuragdo, nem atuar como membro da
Comisséo designada, amigo Intimo ou inimigo capital, parente consanguineo ou afim,
em linha reta cu colateral, até o terceiro grau inclusive, cinjuge, companheire ou
qualquer integrante do nicleo familiar do denunciante ou do denunciado, bem como
servidor ou autoridade que:

I - tenha Interesse direto ou indireto na matéria;

IT - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante,
0 conjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;
/_; 5
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111 - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo
comjuge ou companheiro;

IV - figure como subordinado imediato do denunciado;
V - tenha subscrito o documento motivador do processo.

§1° - Aquele que for suspeito ou Impedido deverd comunicar, desde logn, o{a)
presidente da Comissdo, sob pena de incorrer em falta grave, para efeitos disciplinares.

§2° - Arguido o impedimento ou a suspeigdo do membro por parte do denunciado, o
processo sera suspenso por 24 (vinte e quatro) horas, devendo a Comiss3o apresentar,
no mesmo prazo, decisao fundamentada a respeito.

§3° - Nao constitul impedimento que a comissdo seja formada por membros investidos
em cargo inferlor ao do indiciado, desde que o nivel de escolaridade seja igual ou
superior, observando-se as exigénclas do “caput” deste artigo,

Art. 16 - O indeferimento de alegacdo de suspeicdo poderd ser objeto de recurso,
sem efeito suspensivo,

SECAO III
DOS ATOS E TERMOS PROCESSUAIS

Art. 17 - Os trabalhos terdo inicio com a lavratura da Ata Preliminar, sendo que o
processo administrativo disciplinar se desenvolvera com as seguintes fases:

| - Instauracdo, com a publicacdo do ato;

II - instrugdo;
/
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11 - julgamento.

Art. 18 - Toda e qualguer juntada aos autos se fara na ordem cronoldgica da
apresentacao.

Art. 19 - E defeso fornecer & imprensa ou a outros melos de divulgacdo, notas sobre
05 atos processuais, salvo no interesse da Administragdo, a juizo do Prefeito Municipal.

Art. 20 - A pratica dos atos processuais da defesa & de responsabilidade do
denunciade, ou do defensor, sendo que, uma vez constituido, somente a este cabe 3
pratica dos atos, salvo em casos de desconstituicio, substabelecimentos em reservas
Ou renuncia expressa nos autos.

Art. 21 - O prazo para a conclusao do processo disciplinar ndo excederd 120 (cento &
vinte) dias, contados da data de publicacdo do ato de Instauracdo do processo
administrativo disciplinar, admitida a sua prorrogacdo por igual prazo, quando as
circunstancias o exigirem.

Paragrafo Gnico. Os atos do processo devem realizar-se em dias Gteis, no hordrio
normal de funcionamento da reparticdo na qual tramitar o processo, salvo quanda
depais do horario normal dos atos ja iniclados, o adiamento incorrer em prejuizo ao
curso regular do procedimento ou cause danos ao Interessado ou & Administracdo,

SECAO 1V
DA DEFESA PREVIA

Art. 22 - Autuada a Portaria e demais pecas preexistentes, o presidente da Comiss3o
designara a intimagao do denunciado para apresentar defesa prévia, por escrito, no
prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento, com vistas do processo.

§1° - A intimacdo contera: / =
"

T



G

PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSIA DOS COQUEIROS
CHPJ o® 44220 805,/0001-B7 - Hua Joaguim Lopes Ferrér, n® 489 - Ceniro
Cassin dos Cogueins - 8P Cepr 14260-000 - PABX: [16] 36689-1123 [ [16] 36A%-1201
Eemuadl: preleitu bl cissiadoscog i sg o he

I - cdpia da Portania;
11 - copia da ata preliminar dos trabalhos.

§20 - Na defesa prévia, o denunciado podera alegar tudo o que interesse a sua defesa,
oferecer documentos e justificagBes, especificar as provas pretendidas e arrolar até 3
(trés) testemunhas, qualificando-as.

Art. 23 - O denunciado poderd constitulr advogado, a qualquer tempa, que o
representara em todos os atos e termos do processo.

Paragrafo anice. E assequrado ao denunciado o direlto aa contraditdrio e a ampla
defesa, devendo ser intimado dos atos pessoalmente ou através de seu defensor
regularmente constituido, sendo permitido o uso de meios eletrbnicos para tal fim,

Art. 24 - Transcorrido o prazo da defesa prévia dar-se-a inicio 3 Instrugdo processual.

SECAO V
DAS TESTEMUNHAS

Art. 25 - E impedido de depor como testemunha o cBnjuge, bem como o ascendente
& 0 descendente em qualquer grau, ou colateral, até o terceiro grau, de alguma das
partes, por consanguinidade ou afinidade, salvo se o exigir o interesse pablico, ou ndo
S puder obter de outro modo a prova, que a Comissdo repute necessdra ao
julgamento.

Art. 26 - 580 suspeitos de depor como testemunha:
I - o condenado por crime de falso testemunho, havendo transitado em julgado a

.]u

sentenca;

Il - o que, por seus costumes, ndo for digno de fé;
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111 - o inimigo capital da parte, ou o seu amigo intimo;
IV = 0 que tiver interesse no litigic.

SECAO VI
DA INSTRUCAO PROCESSUAL

Art. 27 - Recebida a defesa prévia ou transcorrido o prazo para sua apresentacio,
o{a) Presidente designara dia e hora para realizacdo da audiénda de instrucao,
promovendo a Intimagao do denunciadn ou de seu defensor legalmente constituido.
Art. 28 - Na instrucdo proceder-se-a;

1 - & tomada de dedaragBes do ofendido (se houver):

1 - @ inquiricdo das testemunhas arroladas pela acusaclo e pela defesa;

I11 - interrogatdrio do denunciado.

§1° - As reunides e as audiéncias da comisso processante terdo cardter reservado e
serao registradas em atas que deverdo detalhar as deliberagbes adotadas.

§2°9 - Por determinacdo da Comissdo, as audiéncias poderfio ser realizadas por
videoconferéncia, por meio de software e hardware para comunicacio a distancla, com
transmissdo de imagem e som, entre os interlocutores,

Art. 29 - Na Instrucao poderdo ser inguiridas até 3 (trés) testemunhas da acusacio
(se houver) e 3 (trés) da defesa.

§1° - A qualquer momento a Comissdo poderd realizar a oitiva de testemunhas &
realizar as diligéncias que entender relevantes para apurar o fato, # L,

G b
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§29 - Se ofa) Presidente verificar que a presenca do denunciado poderd causar
humilhacdo, temor, ou sério constrangimento a testemunha ou ao ofendideo, de modo
que prejudique a verdade do depoimento, mediante consulta, determinard a sua
retirada, prosseguindo na inquiricdo, com a presenca do seu defensar constituido, se
houver,

Art. 30 - A testemunha ndo poderd eximir-se de depor, salvo se for ascendente,
descendente, conjuge, ainda que legalmente separado, companheiro, irmdo, sogro &
cunhado, pai, mae ou filho adotivo do denunciado ou do ofendido, exceto quando nda
for possivel, por outro modo, obter-se ou integrar-se a prova do fato e de suas
circunstancias,

Art. 31- E de responsabilidade do denunciado comunicar as suas testemunhas
arroladas em defesa prévia sobre o dia e a hora gue deverdo comparecer para
audiéncia, independente de notificacio.

Art. 32 - A testemunha ndo € obrigada a depor sobre fatos que Ihe acarretemn grave
dano, ou cujo respeito, por estado ou profissdo, deva guardar sigilo.

Art. 33 - Podem depor como testemunha todas as pessoas, exceto as incapazes, as
Impedidas e as suspeltas assim Indicadas na Secio V deste Capitulo.

Art. 34 - A Comissao advertira a testemunha que incorre em sancio penal quem faz
afirmacao falsa, cala ou oculta a verdade.

Art. 35 - E licito a parte contraditar a testemunha l0go apds sua qualificacdo,

arguindo-ihe a incapacidade, o Impedimento ou a suspeicdo, nas hipiteses deste
Capitulo,

Art. 36 - Sera concedida vista dos autos ao denunciado, mediante simples solicitacdo,
sempre que ndo prejudicar o curso do procedimento, / :
10
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Art. 37 - A Comissdo interrogara a testemunha sobre os fatos articulados, sendo
vedado ao defensor do denunciado interferir nas perguntas e respostas, cabendo-ihe,
posteriormente, reinguiri-las, por intermédio do presidente da Comissdo a fim de
esclarecer ou complementar o depoimento.

Paragrafo Onico. As perguntas que a Comissdo indeferir serfio obrigatoriamente
transcritas no termo, se a parte o requerer.

Art. 38 — O(A) presidente da Comissdo poderd denegar pedidos considerados

impertinentes, meramente protelatdrios, ou de nenhum Interesse para o
esclarecimento dos fatos,

Art. 39 - Na hipotese de depoimentos contraditdrios ou que se anulem, a Comissdn
podera proceder a acareacao entre os depoentes.

Paragrafo unico. No caso de mais de um denunciado, cada um deles serd ouvido
separadamente e sempre que divergirem em suas declarachies sobre fatos ou
circunstancias, poderd ser promovida a acareacao entre eles.

Art. 40 - Concluida a inguiricio das testemunhas, a Comissdo promoverd o
interrogatorio do denunciado.

§1° - Nao comparecendo o denunciado sera, por despacho, decretada sua revelia,
prosseguindo-se nos demais atos e termos do processo.

§2° - No caso de auséndia Injustificada do defensor constituido e, estando presente o
denunciado, a oitiva ocorrerd normalmente.

SECAD VII
DAS ALEGACOES FINAIS

L1
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Art. 41 - Encemada a fase de instrugdo processual, o denunciado apresentara as
alegactes finais no prazo de 10 (dez) dias, assequrada vista dos autos.

Paragrafo Unico. Havendo mais de um acusado, o tempo previsto para a defesa de
cada um sera comum, contados a partir da intimagao,

SECAD VIII
DO RELATORIOD

Art. 42 - Ulimado o prazo para apresentacao das alegacles finais, a Comiss3o fard
conclusos os autos para apresentar relatdrio conclusivo, reconhecendo, se for o caso,
a responsabilidade do denunciado, indicando o dispositivo legal ou regulamentar
transgredido.

Art. 43 - Relatado, o processo serd remetido ao Prefeito Municipal para julgamento,

SECAO IX

DO JULGAMENTO

Art. 44 - No prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento do processo, o Prefeito
Municipal proferira a sua decisdo.

§1° - O relatorio da Comissao ndo vinculard a decisio da autoridade competente que
podera, motivadamente, demonstrando os fundamentos legais, agravar a penalidade
proposta, abranda-la ou Isentar o denunciado de responsabilidade.

§2° - A Comissdo ficard & disposicio até a decisdo final do process, para prestar
qualguer esclarecimento julgado necessario,

Art. 45 - Quando a Infragdo estiver capitulada coma crime, o processo disciplinar sera
remetido ao Ministério Publico. j

' 12
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SECAO X
DAS NULIDADES

Art. 46 - N3o serd declarada a nulidade de nenhum ato processual que ndo houver
influido na apuracdo da verdade substancial ou diretamente na decisio do processo

disciplinar.

Art. 47 - Verificada a ocorréncia de vicio insanavel, a autoridade que determinou a
instauragdo do processo declarard a sua nulidade, total ou parcial.

Art. 48 - O julgamento fora do prazo legal ndo implica nulidade do processo.

CAPITULO V
DAS PENALIDADE E DE SUA APLICACAO

SECAO I
DAS PENAS

Art. 49 - 530 penas disciplinares aplicdveis aos servidores em razao deste Decreto;

| - adverténcia;
I1 - suspensdo;
111 - demissaa.
SECAO II
DA APLICAGCAO

Art. 50 - No julgamento e aplicagdo da penalidade disciplinar serd sempre considerada
a natureza e a gravidade da falta, o prejuizo ao servico publico, a personalidade e os

antecedentes do agente e a ocorréncia de dolo ou culpa, ;
13
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Paragrafo Gnico. A aplicacio das penalidades previstas neste Decreto nSo exonera
0 servidor apenado das cominaches civis e penals cabiveis.

Art. 51 - Nao se aplicara ao servidor mals de uma penalidade disciplinar por infracdes
praticadas de forma conexa e forem apreciadas num sd processo, devendo as de
menor gravidade ser consideradas como dircunstancias agravantes da falta principal
de maior gravidade.

Art. 52 - A pena de suspensdo ndo excederd de 90 (noventa) dias.

Art. 53 - Constituem justa causa para rescisdo do contrato de trabalho pelo:

I - crime contra a Administracdo Publica, nos termos da legislacio penal;

I - abandono do cargo;

[Il - insubordinacao grave em servigo;

IV - ineficiéncia no servigo;

V - ofensa fisica, em servico, contra funciondrio ou particular, salvo em legitima defesa;
VI - lesdo aos cofres plblicos e dilapidacdo do patriménio municipal;

VII - revelacdo de segredo confiado em razdo do cargo ou funcio;

VIIT - aplicagdo irreguiar do dinheiro pablico;

IX - falta disciplinar que revele grave atentado aos direltos e garantias individuais ou
a0 Estado Democratico de Direito; /
f{,
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X - falta de assiduidade;

X1 - procedimento irregular, de natureza grave;

XII - casos dispostos na Consolidacdo das Leis do Trabalho;

A1II - outros casos expressamente previstos em lei.

Art. 54 - E competente para a aplicacio das penas disciplinares o Prefeito Municipal,

Paragrafo unico. N3o podera ser delegada competéncia para a aplicacdo da
penalidade disciplinar,

Art. 55 - Para as penas estabelecidas neste Decreto aplicar-se-30 os seguintes efeitos:
I - na pena de suspensdo:
a) perda do vencimento durante o periodo da penalidade;

b) perda, para efeito de antiguidade, de tantos dias quantos tenha durado a
penalidade;

¢} Impossibllidade de promogdo e progressdo no semestre em que foi aplicada a
penalidade.

I1 - na pena de demissao:
a) exclusdo do funclondric do quadro do servico publico municipal;

b) impossibilidade de readmissédo no servico publico municipal, antes de decorrido 5
(Cinco) anos da aplicacdo da pena.
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@ PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSIA DOS COQUEIROS

Art. 56 - Nao podera ser aplicada ao servidor, qualquer penalidade descrita no art. 49
deste Decreto, sem que |he seja garantido o contraditdrio e a ampla defesa, mediante
processo regular,

Art. 57 - Decorridos 5 (cinco) anos de efetivo exercicio, contados do cumprimento da
sancdo disciplinar, sem cometimento de nova Infragdo, ndo mais poderd aquela ser

considerada em prejuizo do infrator, inclusive, para efeito de reincidéncia.

SUBSECAD I
DAS EXCLUDENTES

Art. 58 - Serdo consideradas como circunstancias excludentes de punibilidade:

I - motivo de forga maior ou caso fortuito, plenamente comprovados:

[1 - a estrita obediéncia & ordem ndo manifestaments ilegal de superior hierdrguico;
[11 - o beneficio para servigo, a ordem ou Interesse publico;

IV - legitima defesa propria ou de outrem,

SUBSECAO II
DA PRESCRICAD

Art. 59 - Extingue-se a punibilidade pela prescricio:
I - da falta sujeita a pena de adverténcia, em 1 (um) ano;

11 - da falta sujeita a pena de suspensdo, da perda da funcdo gratificada e da perda
do cargo comissionado, em 2 (dois) anos:
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111 - da falta sujeita a pena de demissdo, em 5 (cinco) anos;
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IV - da falta prevista em lei como infracdo penal, no prazo de prescricdo em abstrato
da pena criminal, se for superior a 5 (cinco) anos.

§1° - A prescricdo comeca a correr da data em que o fato se tormou conhecido pela
autoridade.

§27 - Interrompe a prescricdo a portarla que instaura os procedimentos regidos por
este Decreto,

§39 - O lapso prescricional corresponde, na hipdtese de desclassificacdo da infragio,
ao da pena efetivamente aplicada.

§49 - A prescricdo ndo corre;
I - enquanto sobrestado o processo administrativo para aguardar decisao judicial;
11 - enquanto Insubsistente o vinculo funcional que venha a ser restabelecido,

§5° - Extinta a punibilidade pela prescric3o, o Prefeitn Municipal determinara o registro
do fato nos assentamentos individuais do servidor.

SECAD III
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINCAO DO PROCESSO

Art. 60 - O interessado poderd, mediante manifestacio escrita, desistir total oy
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitas disponiveis,

§19 - Havendo varios interessados, a desisténcia ou rendncia atinge somente quem a
tenha formulade.
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§2° - A desisténcia ou rendncla do interessado, conforme o caso, ndo prejudica o
prosseguimento do processo, se a Administracdo considerar que o interesse piblico
assim o exige.

Art. 61 - A Comissdo poderd declarar extinto o processo quando exaurida sua
finalidade ou o objeto de decisao se tornar impossivel, indtil ou prejudicado por fato
supervenients,

CAPITULO VI
DOS PRAZOS

Art, 62 - Os prazos dispostos neste Decreto comecam a correr a partir da data da
cientificacdo oficial, ndo se computando, no prazo, o dia inicial, prorrogando-se o
vencimento que Incidir em sabado, domingo, ferlado ou ponto facultativo, para o
primeiro dia util seguinte,

Paragrafo Unico. Os prazos fixados neste Decreto contar-se-30 em dias corridos.

SECAOD I
DA SUSPENSAD

Art. 63 - O processo podera ser suspenso quando a apuracio do objeto de inguiricao
da Comissdo!

I - depender do julgamento de outra causa, ou da declaracdo da existéncia ou
Inexisténcia de direito a ser decidido em processo judicial ou administrativa:

I - por motivo de forca maior:
I - por motive devidamente justificado;

IV - demais casos previstos neste Decreto,
iB
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CAPITULO VII
DO RECURSO E DA REVISAD

SECAOD I
DO RECURSO

Art. 64 - Cabera recurso, por uma Unica vez, da decisdo que aplicar penalidade.

§1° - O prazo para recorrer & de 10 (dez) dias, contados da ciénda escrits do
denunciado ou de seu defensor canstituido, quanto ao teor da decis3o final,

5§27 - Do recurso deverd constar a exposicdo das razies de fato e de direito, sendo
vedada a simples alegagdo de injustica da penalidade.

Art. 65 - O recurso serd apresentado ao(a) presidente da Comiss3o gue analisara os
pressupostos de admissibilidade e remeterd ao Prefeito Municipal para decisio.

Art. 66 - O recurso serd apreciado pela autoridade competente que, motivadamente,
mantera sua decis3o ou reforma-la-, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

Art. 67 - Os recursos de que trata esta Decreto tem efeito SUSPENSIVD.

SECAO II
DA REVISAO

Art. 68 - O processo disciplinar poderd ser revisto, a qualquer tempo, a pedido do
servidor punido ou mediante procurador legaimente habilitado, ou de oficio, quando
se aduzirem fatos novos ou circunstancias suscetivels de justificar a inocéncla,

Art. 69 - Tratando-se de servidor falecido ou declarado ausente, por decisio Judicial,
a revisdo podera ser requerida por cnjuge, descendente, ascendente ou irm3o. j
19
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Art. 70 - No processo revisional, o énus da prova cabe ao requerente, devendo o
pedido ser instruido com as provas que possuir ou com indicagio daquelas que
pretenda produzir.

Art. 71 - A simples alegac¢ao de injustica da penalidade ndo constitui fundamenta para
a revisao,

Paragrafo dnico, A revisdo devera conter elementos novos, ainda ndo apreciados
O Processo originario.

Art. 72 - O requerimento de revisSo do processo serd dirigido ao Prefeito Municipal.
Art. 73 - Deferida a peticdo, a autoridade competente nomeara Comiss3o Revisora,

§1% - A revisdo correrd em apenso a0 processo origindrio, observadas as normas
previstas neste Decreto para o processo administrativo disciplinar.

§2° - Na peticdo inicial, o requerente pedira a designacao de data para a producao de
provas e inquiricdo das testemunhas que arrolar,

Art. 74 - A Comissdo Revisora tera, a partir do recebimento dos autos, o prazo maximo
de 60 (sessenta) dias para a conclusdo dos trabalhos, remetendo-o ao Prefeito
Municipal para julgamento.

Paragrafo dnico. O prazo para julgamento serd de 10 (dez) dias, contados do
recebimento do processo, no curso do qual o Prefeito Municipal poderad determinar
diligéncias,

Art. 75 - lulgada procedente a revisdo, serdo restabelecidos todos os direitos do
servidor, declarando-se sem efeito a penalidade aplicada.
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Paragrafo Gnico. A pena imposta ndo poderd ser agravada pela revisdo.

CAPITULO VIII
DAS COPIAS

Art. 76 - O pedido de cdpias dos autos poderd ser feito, no hordrio de expediente
administrativo, devendo ser requisitado por peticio ou lancado a rogo no proprio

processo, pelo denunciado ou seu advogado constituido.

Art. 77 - As coplas somente serdo entregues ao denunciado ou seu advegado
constituide, mediante termo de recebimento EXpresso a ser juntado aos autos.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 78 - Os processos administrativos disciplinares em curso na data da promulgacao
deste Decreto observardo as disposiches aqui contidas, no que couber, convalidando-
5 05 atos até entdo efativados.

Art. 79 - Revogam-se as disposicBes em contrério,

Art. B0 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se e Publique-se.

Cassia dos Coquelros, 17 de marco de 2025,
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PUBLICADO NO DIARIO OFICIAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSIA DOS COQUEIRDS
E REGISTRADOD EM LIVRO PROPRIO ARQUIVADD JUNTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE

ADMINISTRACAD, FINANCAS E PLANEJAMENTO PUBLICADO MA FORMA DA LEGISLACAD EM
VIGOR,

Bima :}.M..L.-r

LELIANE CRISTINA MIGUEL
Secretdria de Administragdo, Financas e Planejamento



