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LEI N° 1081, DE 03 DE DEZEMBRO DE 2024

“DISPOE  SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO. A QUE SE REFERE OS
ARTIGOS 68 E 69 DA LEI FEDERAL N° 4.320.
DE 17 DE MARCO DE 1964

SILVIO SANTOS DOS REIS FARIA, Prefeito Municipal
de Cassia dos Coqueiros, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuigdes legais; FAZ SABER que, a Camara Municipal de Cé&ssia

dos Coqueiros aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Capitulo I
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° -0 regime de adiantamento, consiste na entrega de
numerario a servidor publico, sendo aplicavel aos casos de
despesas excepcionais das reparticées publicas municipais que ndo
possam aguardar o processo normal de aplicagdo e devera ser
precedido de emissdo de empenho na dotacao propria para o fim da
realizagao da despesa.

Art. 2° - Os adiantamentos somente poderdo ser concedidos e
realizados desde gque nao haja disponibilidade em estoque no
almoxarifado, e ndo haja contrato de servigo em andamento com as
seguintes despesas:

I - viagens e treinamentos a servigo da municipalidade;
I1 - despesas judiciais;

IIT - aquisicdo de géneros alimenticios em situacdes
emergenciais ou excepcionais;

IV - despesas com viagens, alimentacdo e estada de
delegacdes oficiais, esportivas ou escolares fora da sede
do municipio, com representagdo em missdes oficiais,
justificando de forma clara e _nio genérica em relatério das
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atividades realizadas, o objetivo da missdo oficial e riomes
de todos que dela participardo;

V - satisfacdo de despesas cuja demora possa provocar
prejuizo & Fazenda Municipal;

VI- despesa de Seguranca publica, quando declarade o estado
de guerra ou de sitio;

VII - despesas com aquisicdc de medicamentos e/ou de
urgéncia e ndo existentes em estogques nos estabelecimentos
hospitalares e de pronto atendimento;

VIII - despesas com recepgbes, comemoracgdes de datas civicas
e festivas;

IX- outras despesas de Pequenoc vulto ou de necessidade
imediata e de pronto atendimento.

Art. 3° - Consideram-se despesas de pequeno vultoe ou de
necessidade imediata e de pronto atendimento, para os efeitos
desta Lei, as que se realizarem com:

I - transportes urbanos, intermunicipais e interestaduais,
pedagios, estacionamentos, combustivel;

II - encadernacdes avulsas e artigos de escritério, de
higiene e limpeza, de desenho, impressos e papelaria em
quantidade restrita, para uso ou consumo proéprio e
imediato;

IIT - pequenos consertos, custas judiciais, despesas com
cartdric e outros Servigos contratados por pessoa
juridica, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde
que devidamente justificada.

Paragrafo finico - As despesas com materiais em guantidade maior,
de uso ou consumo remoto, correrio pelos itens orcamentarios
proprios e seguirdo o processamento normal das despesas de
acordo com as leis federais vigentes.

Art. 4° - 0Os adiantamentos tratados nos incisos I, IV e VIIT do
art, 2° desta Lei deverdo ser rimeiramente autorizados pelo
ordenador da despesa. ¢
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§ 1° Os adiantamentos para atender despesas de pegquenc vulto ou
de necessidade imediata e de pronto atendimento, de que trata
© inciso III do art. 3° desta Lei, ndo poderdo exceder i 2
(dois) saldrios minimos nacionais vigentes ao tempo da concessao
do adiantamento.

§ 2° Em obediéncia aos principios constitucionais da
economicidade e legitimidade, os gastos devem primar pela
modicidade.

Capitulo II
DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTO DE VERBA

Art. 5° - As solicitagdes de adiantamentos serdo elaboradas -
assinadas pelos responsaveis das secretarias municipais,
mediante Reguerimento de Adiantamento devendo conter
expressamente as seguintes informacgdes:

I - nome do servidor, cargo ou funcio, reparticdo e dados
pessocais (CPF, RG, endereco residencial) ao qual deve ser
feito o adiantamento;

IT - o dispositivo legal em que se baseia;

IIT - a importédncia requisitada, e o fim a que se destina,
com histdorico claro e objetive e justificativa da
necessidade;

IV - a identificagdc do tipo de despesa - dotagéo
orgcamentaria - consumo ou servigos, conforme Quadro de

Detalhamento de Despesas (QDD);

V - declaracdo negativa informando indisponibilidade de
aquisigdo por consumo e servicos.

Art. 6° - Ndo se concedera adiantamento:
I - a servidor em alcance;

II - ao responsavel que possua dois adiantamentos em

aberto; )
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IIT - para pagamento de despesas subordinaveis ao processo
normal de compras, assim entendidas as que possam ser pagas
diretamente aos credores através de cheques bancarios
emitidos em nomes destes ou de ordens nominais a
tesourarias ou pagadorias depois de apurados regulares e
exaustivamente os créditos respectivos;

IV - para pagamentos de despesas que devam ser precedidas
de licitacdo;

V. - para pagamentos de numeradrios nao enquadraveis na
previsdo da autoridade ordenadora;

VI - para aquisicdo de material ou servigo sem a prévia
constatacdoc de sua inexisténcia;

VII - para servidor indiciado em inguérito, ou na iminéncia
de aposentadoria ou licenciamento por tempo superior a
sessenta dias, ou ainda, em gozo de férias.

Paragrafo unico - Considera-se servidor em alcance, aquele que
nao prestou contas nos prazos estabelecidos ou agquele gue nao
teve as contas aprovadas em virtude de aplicagdo do adiantamento
em despesas distintas daquelas para as quais foi fornecido o
adiantamento,

Capitulo III
DAS NORMAS DE UTILIZAGAO DO ADIANTAMENTO DE VEREA

Art. 7° - O servidor, de posse do adiantamento, devera obedecer
ao elenco de despesas, segundo as categorias econémicas, ndo
podendo haver aplicacdo de forma diversa daquela para o qual
foi solicitado.

Art. 8° - As despesas nd3o deverido ser faturadas e os
adiantamentos somente poderdo ser aplicados no exercicio
financeiro em que forem concedidos.

Art. 9 - Para cada despesa efetuada, o responsavel exigira o
respectivo comprovante.

§ 1° O documento fiscal, ou correspondente, deverd especificar
0 produto adguirido ou servico realizado.

t
]
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§ 2% Nos casos em gque nd3c houver emissdo de documento fiscal,
tais como aquisicdo de passagens aéreas ou rodoviarias, juntar-
se-a o respectivo bilhete, e, nos demais casos, deverd ser
exlgido recibo totalmente preenchido de cada pagamento.

§ 3° Devera constar no documento fiscal a comprovacgao do
pagamento efetuado, mediante carimbo, data e assinatura do
recebedor.

§ 4° Quando se tratar de cupom fiscal, necessario providenciar
uma copia do original para prevenir a perda dos dados contidos
nos documentos impressos a tinta.

Art. 10 - Os comprovantes das despesas deverdo ser emitidos em
nome do Municipio de Céassia dos Coqueiros, sem abreviaturas,
constande o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ n°
45.318.789/0001-61, data e endereco.

§ 1° Todos os dados do Municipio de Céassia dos Coqueiros deverao
ser preenchidos total e exclusivamente pelo fornecedor emissor
do documento fiscal.

§ 2° Os comprovantes das despesas ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitidas, em
hipétese alguma, segundas vias ou outras vias, copias ou
quaisquer outras espécies de reproducdes com outros artificios
gue venham a prejudicar sua clareza.

§ 3° Os comprovantes deverdo conter, obrigatoriamente, carimbo,
data e assinatura, atestando o recebimento do material ou o
servigo adquirido.

Capitulo IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 11 - A prestacdo de contas é obrigatéria a todo e qualquer
adiantamento independentemente do seu valor e deverid ser
apresentada pelo servidor(a) no prazo nao superior a 5 (cinco)
dias Uteis a contar da data do término das atividades/eventos
de que tratam os artigos 2° e 3° desta Lei ou no prazo de &0
(sessenta) dias da concessao do adiantamento, o que ocorrer
primeiro.

L]
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Art. 12 - No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento
serdo recolhidos a Prefeitura do Municipio de Cassia dos
Cogqueiros, até a primeira sexta-feira, bem como apresentacgdo da
prestacdc de contas, mesmo que o periodo de aplicacdo ndo tenha
expirado.

Art. 13 - A prestagdo de contas serd juntada ao empenho
correspondente e, deverad apresentar declaracdo de recebimento
do numerario, comprovantes das despesas realizadas -
comprovante de depdsito bancario em conta corrente da Prefeitura
do Municipio de Cassia dos Coqueiros, de saldo restante, gquando
houver.

Art. 14 - Constituem documentos considerados obrigatérios os
seguintes comprovantes:

I - primeiras vias de notas fiscais de venda - emitidas
por comerciantes, nas quais constem o numero da inscrigao,
data, nome do adquirente, espécie e quantidade da
mercadoria, prego unitario e global, acompanhadas de
recibo, que podera a critério do fornecedor constar do
préprio corpo na nota fiscal;

IT - cupom fiscal - quando for o caso, devera estar
acompanhado de sua respectiva cépia para prevenir a perda
dos dados impressos a tinta;

§ 1° Os recibos, notas de venda ao consumidor, notas fiscais,
faturas, cupons fiscais e outros comprovantes de despesa devem
ser emitidos pelo prestador ou fornecedor em nome da Prefeitura
do Municipio de Cassia dos Coqueiros, discriminando-se enderecgo
e CNPJ.

§ 2° Para as despesas de pequeno vulto ou de necessidade
imediata e de pronto atendimento, em cuja realizagdo ndc tenha
sido possivel colher comprovantes, ou seja, onde os mesmos nao
atenderem ao disposto no § 1° deste artigo, devera ser feito um
recibo para cada despesa, indicando-se a data e a natureza de
cada uma, bem como as circunstincias e o local em que tenham
ocorrido.

§ 3° Os recibos de [pedagios poderdo ser colados quantos forem
possiveis em uma unfita folha, desde que nio se sobreponham uns
aos outros e tenha mesma data e justificativa.
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§ 4° Em cumprimento ao Protocolo ICMS 42, de 3 de junho de 2009,
a nota fiscal eletrénica - NF-e, e seu documento auxiliar -
DANFE (Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrbnica), serano
utilizados em substituicdo as notas fiscais modelo 1 ou 1 A.

Art. 15 - Na frente de cada documento comprobatdériec de despesas
deverd constar a atestagdo de gque os servicos foram prestados
& gue o material foi recebido, bem come a indicag¢dc de sua
aplicacgdo, feitas pelo responsavel pelo adiantamento ou por
outro servidor.

Art. le - Nao serdo considerados como documentos oS
comprovantes:

I - com erros, emendas ou rasuras, sem a necessaria
ressalva do emitente;

II - emitidos em data anterior & retirada do numerdrio no
Departamente Financeiro (Tesouraria) e/ou depdésite na
conta respectiva de adiantamento;

III - de despesas realizadas em categoria econémica diverss
da nota de empenho emitida para viabilizar o adiantamento.

Paragrafo tnico - 0O responsavel pela aplicagdo do adiantamento
ndo poderd pagar a si préprio.

Art. 17 - |Nas Compras e servigos efetuados através de
adiantamento, deverdo ser rigorosamente observados oS
principios da licitacao previstos na Lei n° 14.133/21.

Paragrafo unico - £ vedado o fracionamento de um mesmo tipo ou
lote de aquisigao, ou de um mesmo Servigo de cardter continuado.

Capitulo V
DA ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 18 - As prestagdes de contas serio analisadas sob os
seguintes aspectos:

“« Ty

I - exatidao aritmética;

IT - propriedade de verba;
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IIT - obediéncia as leis, regulamentos € normas vigentes;
IV - justificacdo de despesas.

Art. 19 - ¢ reésponsavel pelo adiantamento fara relatério
demonstrative da aplicagcaoc de adiantamento, numerando os
documentos de despesas em ordem cronolégica de data e adotando
08 seguintes critérios:

I - relacionar os comprovantes em ordem cronolégica,
numerando-os sequencialmente;

IT - relacionar as despesas sem comprovantes, também em
ordem cronolégica, devendo 08 recibos serem assinados
obrigatoriamente pelo responsével pelo adiantamento e por
Seu superior hierdrquico;

IIT - colar todos os documentos comprobatérios de despesas,
em ordem numérica, em folhas de informagdo, devendo ser
colocado, no maximo, um documento por folha;

IV - preencher o relatério demonstrative da aplicacido de
adiantamento, que devera obrigatoriamente ser assinado
pelo responsavel pelo adiantamento e sey superior
hierdrquico com todas as despesas pagas, quais sejam:

a) despesas sem comprovante;
b) despesas comprovadas pelos documentos na frente da folha
de informagdo juntada ao empenho.

V. - somar todas as despesas efetuadas deduzi-las do
adiantamento recebido, apurando o eventual saldo a
devolver;

VI - anexar comprovante de depésito bancario em conta

corrente da Prefeitura do Municipio de Cassia dos Coqueiros
do valor de eventuais multas e juros de mora impostos pelo
atraso na prestacdo de contas e ou no valor de glosas
eventualmente efetuadas, eferentes g documentos nao

aceitos na prestacgaoc de conkhs.

L ¢ \
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Art. 20 - A Prestacdo de contas e todos os documentos numerados
deverdo ser juntados ao empenho correspondente e, assim
instruido, encaminhado a0 Departamento de Controle Interno,

Art. 21 - 1 aprovagao das contas prestadas importa em quitacao
e baixa de responsabilidade,

Art. 22 - O Departamento de Controle Interno deverd manifestar-
se sobre a reqularidade das prestagées de contas a cada
quadrimestre emitindo parecer auténomo e conclusivo.

Art. 23 - No exame e apreciagdo dos processos de prestacdo de
contas, a Departamento de Financgas convocarsa, Jquando
necessario, audiéncia dos responsaveis para esclarecimento de
eventuais duvidas.

§ 1° Caso ndo seja atendido o pedido de esclarecimentos no prazo
de 05 (cinco) dias, o fato sera comunicado ac Prefeito Municipal
que determinard a sustacdo de novo adiantamento, além de outras
medidas que julgar necessarias a regularizagdo, com base na
legislacdo que rege a matéria.

§ 2° BSe os esclarecimentos prestados ndc forem julgados
suficientes, ou se o interessado nao atender ao pedido de
esclarecimento, poderd o Departamento de Controle Interno
glosar as despesas impostas, determinando gque o responsavel
promova o recolhimente imediato da importancia iqual & soma dos
comprovantes glosados.

Capitulo VI
DA APLICAGCAO DAS MULTAS

Art. 24 - N3o ocorrendo a prestacac de contas do adiantamento
no prazo estabelecido no artigo 12, serd imposta a multa de 10%
(dez por cento) caleulada sobre o valor do mesmo, acrescida de
1% (um por cento) de juros ao més ou fracdo, a partir do primeiro
dia subsequente a data do vencimento da entrega da prestacao de
contas e restituicdo dos saldos.

Art. 25 - Quaisquer outras infracées de normas legais ou
regulamentares, relativas a adiantamento, sujeitardo seus
autores a multa ni3o superior a 5 (cinco) vezes o valor do
préprio empenho de adiantamento, independentemente de
reposicdes e das demais sangdes ministrativas aplicaveis.

- A
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Art. 26 - A multa de que trata o art. 26 desta Lei sera imposta
pelo Prefeito Municipal, mediante despacho fundamentado, e
podera ser descontada do responsavel, em folha de pagamento,
pela quinta parte dos seus vencimentos.

Art. 27 - Se até a data de encerramento do exercicio vigente,
ou seja, dia 31 de dezembro, ndo houver manifestagdo por parte
do responsével pelo adiantamento quanto & inadimpléncia da
prestacdao de contas, fica autorizado desde J& ao Setor
Tributdrio Municipal quanto & inscrigdo do mesmo no cadastro da
divida ativa municipal.

Capituleo VII
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 28 - Os recolhimentos de saldo de adiantamento seriao
escriturados como anulacao de despesas, se ainda estiver aberto
© exercicio relativo ao pagamento, ou em vigor o crédito, do
contrario, serdo contabilizados como receita eventual.

Art. 30 - A presente Lei nao elide nem restringe os preceitos
legais estaduais ou federais que estatuem normas relativas a
fornecimentos, prestacao de servigos ou execucdo de obras.

Art. 31 - A orientagdo contida nesta Lei & de cumprimento
obrigatério, sob pena de responsabilidade funcional.

Art. 32 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacgao,
revogadas as disposicées em contrario.

Cassia dos Cogueiros-S@, 03 de dezembro de 2024.
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