PRE‘FEITURA MUNICIPAL
DE CASSIA DOS COQUEIROS

CNPJ n°. 44.229.805/ 0001-87

LEI COMPLEMENTAR N° 1035, DE 13 DE JUNHO DE 2023.

wWpDISPOE SOBRE A CRIAGAO DE CARGOS
EFETIVOS, SENDO 03 (TRES) COZINHEIRAS,
05 (CINCO) BRAGAIS, 03 (TRES)
ESCRITURARIOS, 02 (DOIS) ASSISTENTES
SOCIAIS, 02 (DOIS) OPERADORES DE
MAQUINAS, 05 (CINCO) MONITORES, 01 (UM)
DIRETOR DE ESCOLA E 03 (TRES)
pPSICOLOGOS, COMPLEMENTA AS ATRIBUIGOES
DOS MONITORES NA FORMA QUE ESPECIFICA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

SILVIO SANTOS DOS REIS FARIA, prefeito
Municipal de Cassia dos Coquelros, Estado de Sdoc Paulo, no
uso de suas atribuicdes legais, FAZ SABER cque a Camara
Municipal de Ciassia dos Cogueiros aprovol e ele sanciona e

promulga & seguinte Lel:

Artigo 1° -Fica criado dentro do quadro pessoal da Prefeitura
Municipal de Cassia dos Cogueiros, OS seguintes cargos de

provimento efetivo:

§ 1° - 03 (trés) cozinheiras, 05 (cinco) bracais, 03 (trés)

2

escriturarios, 02 (dois) assistentes soclials, 2  (dois)
operadores de maquinas, 05 (cinco) monitores, 01 (um)Diretor

de Escola e 03 (trés) Psicbélogos.

Artigo 2° - O Vencimento inicial de cada empregoc € do cargo
em comissdao estao discriminades na ficha de impacto
financeiro, Qque acompanha o presente projeto de ledi

complementar.

Rua Joaquim Lopes Ferreira, n®. 480 - Centro — Cassia dos Coqueiros - SP
Telefones: (16) 3669-1123
Site: ww w‘cnssladosuuaucims.5D.H.Dv.br
E-mails: prvfcuumrutnssiadosrnr[ucLrus.sp.auv.br

=



PREZFEITURA MUNICIPAL
DE CASSIA DOS COQUEIROS

CNPJ n°. 44.229.805/ 0001-87

Artigo 3° - AS atribuigbes do cargo de Assistente Social,
faz parte do Anexo I, bem como & complementacac das

atribuicdes do cargo de Monitor.

Artigo 4° - As despesas decorrentes desta Lel Complementar
correrdao por conta de dotacdes proprias do orcamente vigente

na época dos respectivos dispéndios.

Artigo 5° -Esta Lei entra em vigor na data de sua publicaqéo,

revogadas as disposigdes em contrério.

cassia dos Cogquel os,13 de junho de 2023

SILVIO SANTOS D! S FARIA

prefeito Punicipal
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ANEXO I

ASSISTENTE SOCIAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Prestar Servigos sociails orientando individuos, familias,

comunidade e {nstituigdes
sobre direitos = deveres (normas, cbdigos e L
egislacao) , servigos e recursos sociails & programas de

educacac; planejar, coordenar e avaliar planos, programas

(= projetos sociais em diferentes aAreas de atu
acao profissional (seguridade,
educacao, trabalho, habitacao e outras); desempe
nhar tarefas
administrativas E articular recursos financeliros

disponiveils. Assessorar nas atividades de ensino,

pesguisa € extensao.

DESCRICAO DE ATIVIDADES TIPICAS DO CARGO

orientar individuos, familias, gqrupos, comunidades €

instituigdes:

Esclarecer duavidas, orientar sobre direitos e deveres,
acesso a direitos instituidos, rotinas da instituigao,
cuidados especials, servigos € recursos sociais, normas,
codigos € legislagédo € sobre processos, procedimentos &

técnicas; ensinar a otimizacgao do uss de recursos; organizar
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e facilitar; assessorar na elaboracado de programas e projetos

socials; organizar CUrsQS, palestras, reunides.

Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais

juntoc a ©Orgaocs da administracgao publica;

Elaborar planos, programas = projetos especificos;

delimitar o problema;

definir publico-alvo, objetivos, metas e metodologia;

formular propostas:

estabelecer prioridades @ critérios de atendimento;

programar atividades.

Pesquisar a realidade social:

Realizar estudo socioecondbmico; pesguisar interesses da P
cpulagao; perfil dos usuarios; caracteristicas da drea de
atuacdo; informagoes in loco; entidades € instituigdes;
realizar pesquisas pibliograficas = documentais;
estudar viabilidade de projetos propostos; coletar,

organizar, compilar, tabular e difundir dados.
Executar procedimentos técnicos:!

Registrar atendimentos; informar situacoes—-problema;
requisitar acomodagdes e vagas em equipamentos sociais da
IFE; formular relatdérios, pareceres técnicos e rotinas e
procedimento;

formular instrumental (formulérios, questionarios, etc) .

/:
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Monitorar as acoes em desenvolvimento:
Acompanhar acompanhar resultados da execugao de programas,
projetos e planos; analisar as técnicas utilizadas; apurar
custos; verificar atendimento dos compromissos acordados com
5 usuario; criar critérios e indicadores para avaliagao;
aplicar instrumentos de avaliacgao; avaliar cumprimento dos
objetivos e programas, projetos e planos propostos; avaliar

satisfacdo dos Usuarios.
Articular recursos disponiveis:

Identificar egquipamentos soclais disponiveis; identificar
recursos financeliros disponiveis;
negociar com entidades = instituigdes:
formar uma rede de atendimento; identificar vagas no
mercado de trabalho para colocacao; realocar recursos

disponiveis: participar de comissdes técnicas.
Coordenar equipes e atividades:

Coordenar projetos e grupos de trabalho; recrutar selecionar
e pessoal; participar do planejamento de atividades de
treinamento © avaliagdo de desempenho dos recursos humanos

da instituigaoc.
Desempenhar tarefas administrativas:

providenciar documentagao aficial; cadastrar usuarios,
entidades e recursos; controlar fluxo de documentos;
administrar recursos financelros; controlar custos;

controlar dados estatisticos.

Utilizar recurseos de Informatica. )ﬂ-
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Executar gutras tarefas de mesma natureza e n
ivel de complexidade associladas ao ampbiente
organizacional.

REQUISITOS: Graduagao Superior em gervigo Social
SUBORDINAGAO: Imediata: Secretario Municipal
CARGA HORARIA:- 30 horas semanais

REFERENCIA:- 10

MONITOR (A)

Auxiliar os alunos na execucdo de atividades pedagdgicas em

sala de aula e atividades recreativas diarias;

Auxiliar na permanéncia do estudante com deficiéncia em sala

de aula, guando o mesmo necessita deste apolio;

Ccuidar da higiene, alimentacao, locomogao, entre outras
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atividades em gue © aluno necessite de auxilioc constante no

dia adia escolar;

Auxiliar o professor na construgao de atitudes e valores

significativos para © processo educativo;

planejar Jjunto com O professor titular atividades

pedagbglcas proprias para cada grupc;

Auxiliar o professor no processo de observagao, registro das

aprendizagens e desenvolvimento dos alunos;

Acompanhar as criancas, juntc as professoras e demais

funcionarios em aulas-passeio programadas pela escolaj

REQUISITOS: Ensino Médico Completo
SUBORDINAGCAOQ: Imediata chefe de Servigo
SUBORDINACAO: Mediata: Secretario(a) Municipal de Educagao

CARGA HORARIA:- 44 horas semanais /-
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DIRETOR DE ESCOLA

Administrar a agscola e seus recursos humanos, materiais €
financeiros em consonancia com a Secretaria Municipal de

Educagao;

Conhecer a legislagac € as normas da secretaria de Educagac

do municipio e do estado para reivindicar agoes;

Identificar as necessidades da instituicdo e buscar solugdes
junto as comunidades interna e externa e a secretaria de

Fducacdao municipal e estadual;

prezar pelo bom relacionamento entre 0S membros da eguipe

escolar, garantindo um ampiente agradavel;

Analisar o plano de organizagac das atividades dos
professores, CONMO distribuicdo de turnos, horas/aula,
disciplinas e turmas sob a responsabilidade de cada
professor, examinando em todas suas implicagdes, para

verificar a adeguagac do mesme as necessidades do ensino;

Coordenar os trabalhos administrativos, supervisionando a
admissao de alunos, previsdo de materiais e equipamentos €
providenciando alimento & transporte para OS8 alunos, a fim
de assegurar a regularidade do funcionamento da entidade que

dirige:;

Manter a escola limpa e organizada e garantir a integridade
fisica do espago, tanto na manutencdc dos ambientes quanto

dos objetos e equipamentos;? )/l
{
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Estabelecer Jjuntamente com O Conselho € & Secretaria
Municipal de Educagao © regulamento da escola, tragando as
normas de disciplina, higiene & comportamento para propiciar
ambiente adequado a formacdo fisica, mental, intelectual e

espiritual dos alunos;

conduzir a elaboragédo do Projeto Politico pedagdgico (PPP),
mobilizando toda a comunidade escolar e garantindo que ©

processc seja democratico até o fim;

Acompanhar O cotidiano da sala de aula e o avango na
aprendizagem doS alunos, assim como Ser parceiro do

coordenador pedagbégico nessa etapa;

Incentivar e apolar a implantacgédo de projetos € iniciativas

inevadoras, provendo O material e o =3pago necessarios

ESCOLARIDADE: Curso Superior em Pedagogia

SUBORDINAGCAO: Mediata: Secretario Municipal de Educacgao
CARGA HORARIA:- 44 horas semanais //'_'

REFERENCIA:- 13-A
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PSICOLOGO EDUCACIONAL

ATRIBUIGOES: estudar e intervir no comportamento humano no
contexto da educagdo. Um de seus principails objetivos & ©
desenvolvimento de todos aqueles que estao inseridos neste

cenario.

E um agente fundamental para proporcionar O desenvolvimento
dos estudantes, professores € demais pessoas envolvidas no
contexto da escola. As competéncias do psicélogo Vvao ao
encontro da prevencao, especialmente na melhoria da
adaptagao dos individuos e na promogdc do bem-estar e da
exceléncia intervengao em relagao as necessidades

educacionais dos alunos;

orientacdo, aconselhamento profissional e vocacional;
funcdes preventivas;

intervengdo na melhoria das agdes educacionais;

formagac o aconselhamento familiax; intervengaoc
socioeducativa para a cornstrugace de um ambiente educacional

positivo e integrador.

O psicélogo, € fundamental para orientar OS estudantes €
professores sobre temas relevantes no cenaric atual, como
pullying, drogas € relacionamento familiar. Além disso,
desempenham papel importante na percepgaoc de necessidades
especiais no aprendizado, contribuindo para a melhora no

rendimento escolar. //“,

REQUISITOS: Ensino Superior em Psicologia

SUBORDINACAO: Imediata: Chefe de Servigo
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Mediata: Secretario Municipal
Carga Horaria:- 20 horas semanais

Referéncia:— 8

PSICOLOGO

ATRIBUICOES:
Realiza avallacac e diagnéstico psicolégicos de entrevistas,
observagao, testes = dinamica de grupo, COM vistas a

prevengao e tratamento de problemas psiquicos.

Realiza atendimento psicoterapéutico individual ou em grupo,
adequado as diversas faixas etarias, em instituicdes de
prestagaoc de servicos de saude, em consultérios particulares

e em instituigdes formais e informais.

Realiza atendimento familiar e/ou de casal para orientagao

ou acompanhamento psicoterapéutico.

Realiza atendimento a criancas com problemas emocionais,

psicomotores e psicopedagdgico.

Acompanha psicologicamente gestantes durante a gravidez,

parto e puerperio, procurando 1integrar suas vivéncias
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smocionais e corporais, bem como incluir o parceiro, como

apoio necessaric em todo este processo.

Prepara © paciente para entrada, permanéncia @& alta

hospitalar, inclusive em hospitais psiquiatricos.

Trabalha em situagdes de agravamento fisico e emocional,

inelusive no periodo terminal, participando das decisdes com

relacdo & conduta a Ser adotada pela equipe, como :
internagodes, intervengoes cirtrgicas, exames e altas
hospitalares.

Participa da elaboracdo de programas de pesgquisa sobre a
satide mental da populagao, bem como sobre a adequagaoc das
estratégias diagnosticas e terapéuticas a realidade

psicossocial da clientela.

Cria, coordena e acompanha, individualmente ou em equipe
multiprofissional, tecnologias proprias ao treinamento em
saunde, particularmente em sande mental, como objetivo de

gualificar o desempenho de varias equipes.

pParticipa e acompanha a elaboracao de programas educativos
e de treinamentc em salide mental, a nivel de atencgdo
primaria, em instituicdes formais e informais como: creches,
asilos, sindicatos, associlacgdes, instituicdes de menores,
penitenciarias, entidades religiosas o etc.
Colabora, em egquipe multiprofissicnal, ne planejamento das

politicas de saude, em nivel de macro e microssistemas.

Coordena e supervisiona as atividades de Psicologia em
instituicdes e estabelecimentos de ensino e/ou de estagio,

que incluam © tratamento psicoldgico em suas atividades.
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Realiza pesquisas visando a construcdo e a ampliagdo do

conhecimento teérico e aplicado, no campo da salude mental.

Atua junto a equipe multiprofissionais no sentido de leva-
las a identificar e compreender os fatores emocionais gque
intervém na saude geral do individuo, em unidades basicas,
ambulatérios de especialidades, hospitais gerais, prontos-

socorros e demais institulgdes.,

Atua como facilitador no processo de integracdo e adaptagao

do individuo & instituigao.

Orientagdo € acompanhamento a clientela, familiares,
técnicos e demais agentes gJue participam, diretamente ou

indiretamente dos atendimentos.

participa dos planejamentos & realiza atividades culturais,
terapéduticas e de lazer como objetivo de propiciar a

reinsercdo social da clientela egressa de instituigdes.

Participa de programas de atencdo primaria em Centros e
Postos de Saude ou na comunidade; organizande grupos
especificos, visande a prevengac de doengas ou do
agravamento de fatores emocionais gue comprometam o espago

psicoldgico.

Realiza triagem e encaminhamentos para recursos da

comunidade, sempre que necessario.

Participa da elaboragao, execugao e analise da instituigao,
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realizando programas, projetos e planos de atendimentos, em
equipes multiprofissionais, com o objetivo de detectar
necesaidades, perceber limitacées, desenvolver
potencialidades do pessoal envolvido no
trabalho da instituicde, tanto nas atividades fim, quanto

nas atividades meio

REQUISITOS: Ensinc Superior em Psicologia
SUBORDINACAO: Imediata: Chefe de Servigo
Mediata: Secretario Municipal

Carga Horaria:- 20 horas semanais

Referéncia:- 8 {-
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