SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO,
CULTURA, ESPORTE E TURISMO
DIRETORIA DE ENSINO — REGIAO DE RIBEIRAO PRETO
CASSIA DOS COQUEIROS- SP
E-MAIL: SME.CCOQ.SP@GMAIL.COM

RESOLUCAO SME N° 01, 24 DE JANEIRO DE 2023

Dispde sobre o Processo Anual de Atribuigdo de
Classes € Aulas para os Docentes do Quadro do
Magistério da Rede Municipal de Ensino de Céssia
dos Coqueiros/SP.

A Secretaria Municipal de Educagdo de Céssia dos Coqueiros, observadas as
diretrizes da lei federal n° 9394/1996 e do Plano Municipal de Educag&o para o decénio 2015-
2024, considerando a necessidade de estabelecer normas, critérios e procedimentos que
assegurem legalidade, legitimidade e transparéncia ao Processo Anual de Atribuig&@o de
Classes e Aulas na Rede Municipal de Ensino,

RESOLVE:

Artigo 1° - Compete a Secretaria Municipal de Educagéo, sob a orientagéo da equipe
pedagdgica da Secretaria Municipal de Educagdo, a atribuigdo de classes e aulas aos
docentes da Rede Municipal de Educagao, procurando garantir as melhores condigdes para
a viabilizagdo da proposta pedagdgica do municipio, compatibilizando, sempre que possivel,
as cargas horarias das classes e das aulas com as jornadas de trabalho e as opgdes dos
docentes, observando o campo de atuagdo e seguindo a ordem de classificagéo, apés
esgotadas todas as possibilidades regulamentares da atribuig@o.

ARTIGO 2° - E obrigatéria a participagéo dos docentes nas fases do processo de atribuigéo
de aulas.

ARTIGO 3° - Os docentes efetivos, deverdo optar pela Jornada Basica, Inicial ou Reduzida,
indicando a manutengao, ampliagdo ou redugéo de jornada de trabalho, antes do inicio do

Processo de Atribuigdo de Aulas.

ARTIGO 4° - A atribui¢do de classes e aulas devera recair em docente titular de cargo ou
candidato classificado no processo seletivo realizado pelo municipio, portador de diploma de
licenciatura plena.

§ 1° - Além das aulas da disciplina especifica e/ou ndo especifica, poderao ser atribuidas
aulas das demais disciplinas da licenciatura plena do docente ou candidato classificado no
processo seletivo;

§ 2° - Consideram-se demals disciplinas de habilitagéio da licenciatura plena do docente ou
candidato classificado para fins de atribuigdo, na forma do que trata o caput desse artigo,
a(s) disciplina(s) Identificada(s) pela anélise do histdrico do respectivo curso, em que se
registe. no minimo a somatdéria de 160 horas de estudos, de disciplinas afins/contetido dessa
disciplina a ser atribulda,
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§ 3° - As demais disciplinas de habilitagéo identificadas pela analise do histérico escolar do
respectivo curso, no minimo, com a somatdria de 160 horas, observadas a necessidade
pedagdgica da unidade escolar, poderéo ser atribuidas ao titular de cargo para a composigao
de jornada de trabalho, respeitado o direito dos demais titulares de cargo.

ARTIGO 5° - A atribuigdo de aulas da disciplina de Educagéo Fisica, em observancia a lei n°
11.361/2003, sera efetuada apenas a docentes e candidatos devidamente habilitados

portadores de licenciatura plena em Educagéo Fisica.

Paragrafo tnico - Para fins de atribuigdo de aulas, os docentes das disciplinas de Educagao
Fisica deverdo apresentar prova do registro profissional obtido no SISTEMA/CREF, de
acordo com o artigo 1° da lei 9696/98.

ARTIGO 6° - Poderao ser atribuidas para constituigdo/composigdo de Jornada de Trabalho
docente as demais disciplinas de habilitagdo da licenciatura plena do titular de cargo, com a
disciplina identificada no histérico programatico do respectivo curso em que se registra, no
minimo, o somatéria de 160 horas de estudos de disciplinas afins/contetdo da disciplina a
ser atribuida, respeitando o direito dos demais titulares de cargo.

ARTIGO 7° - A atribuigdo de classes e aulas no processo inicial, aos docentes inscritos e
classificados, ocorrera em 2 fases, a nivel de Secretaria Municipal de Educag&o na seguinte
conformidade:

| - Fase 1 — aos docentes Efetivos/Titulares de cargo para:
a) Constituicdo de jornada de trabalho docente:
b) ampliagdo de jornada de trabalho docente;
c) aulas e ou classes em substituicdo de efetivo afastado.

Il - Fase 2 - Para a atribuigdo de carga horaria a candidatos a contratag&o classificados no
processo seletivo 01/2022.

§ 1° - As classes e as aulas que surgirem em substituigdo, decorrentes de licengas €
afastamentos, a qualquer titulo, iniciadas durante o processo de atribuigdo ou ja
concretizadas anteriormente, estardo, automaticamente, disponiveis para a atribuigdo nesse
perfodo, exceto para Constituicdo e Ampliagdo de Jornada de trabalho dos titulares de cargo.

§ 2° - As classes e as aulas atribuldas e que tenham sido liberadas no processo inicial de
atribuicdo em virtude de readaptagéo, aposentadorlas, falecimento ou exoneragfo estardo
imediatamente, disponlvels para atribulgdo nesse perlodo, observadas as fases previstas
neste artigo, podendo se caracterlzar como atribuigéio do processo inicial.

§ 3° - As classes de aulas que surglrem em substituigio decorrentes de licenga saude,

licenga gestante, afastamento com ou sem remuneragdo, serfio oferecidas aos titulares de
cargos adidos e apds, aos candidatos classlficados no processo seletivo 01/2022.
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ARTIGO 8° - A redugio da jornada de trabalho docente, resultante da atribuigdo de carga
horaria menor em virtude da redugao do numero de aulas ou da perda de classe ou de aulas
no decorrer do ano e, na incompatibilidade de aciumulo de cargo em Jornada Basica e
Jornada Inicial, serd concretizada, de imediato, por opgdo do docente & ocorréncia,
independente, de o docente se encontrar em exercicio ou licenga/afastamento a qualquer
titulo, exceto nos casos de licenga saude, licenga a gestante, licenga adogéo, licenga
paternidade e licenga acidente de trabalho.

PARAGRAFO UNICO - Ocorrendo a situagdo de adido e o mesmo ficando cumprindo horas
de permanéncia na Rede Municipal de Ensino, as substituigées eventuais serdo ministradas

pelo docente adido.

ARTIGO 9° - E vedada a redugdo de jornada de trabalho se houver aulas livres da disciplina
disponiveis para Constituigdo de Jornada na Secretaria Municipal de Educagéo,
considerando aulas livres da disciplina de habilitagdo do docente e a compatibilidade de
horarios.

ARTIGO 10 - No podera haver desisténcia de aulas atribuidas, exceto nas situagdes de:
| - Provimento de novo cargo/fungao publica, de qualquer algada, em regime de acumulagéo;

Il - Actimulo de cargo/fungao, inclusive com desisténcia na Constituicéo de Jornada, de forma
parcial ou integral visando a compatibilizagao;

Il - Ampliagdo de jornada de trabalho do titular de cargo durante o ano.

ARTIGO 11 - Aos docentes readaptados é vedada a atribuigao de classes ou aulas enquanto
permanecerem na situagéo de readaptagao.

ARTIGO 12 - O docente, com classe ou aulas atribuidas no processo de atribuicio, que
venha a ser designado ou afastado, tera sua classe ou aulas, de imediato, declaradas livres,
para fins de atribuig&o a outro professor, exceto na designagéo por periodo fechado, quando
as suas aulas ou classes serdo atribuldas em substituig&o.

ARTIGO 13 - O docente titular de cargo adido ou parcialmente atendido, que esteja
cumprindo a respectiva carga horaria, parcial ou totalmente, com horas de permanéncia,
devera, assumir classes ou aulas livres de outras disciplinas que ndo de sua habilitagio, ou,
ainda, toda e qualquer subslitulgéo, Inclusive a titulo eventual, que venha a surgir na prépria
unidade escolar, até que as classes/aulas sejam atribuldas a outro docente, exceto, em
qualquer dos casos, na siluagfio que envolva a disciplina de Educagdo Fisica.

PARAGRAFO UNICO - O docente que se recusar ou nfio comparecer para reger classe ou
ministrar aulas, que Ihe tenham sido atribuldas ou a titulo eventual, em conformidade com o
caput deste artigo, teré Imputada as devidas faltas, aula ou dia, podendo implicar em
instauragéo de processo administrativo, assegurado a ampla defesa e o contraditdrio.
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ARTIGO 14 - A atribuicgo de classes e aulas durante o ano deve ser realizada, considerando
os critérios de:

| - campo de atuagao,
Il - situagéo funcional,
Il -a ordem de prioridade dos niveis de habilitagao e qualificagdo docente.

§ 1°- o inicio do processo de atribuigdo durante o ano dar-se-a imediatamente ao término do
processo inicial viu sendo oferecidas as classes e aulas remanescentes, assim como as que
tenham surgido posteriormente;

§ 2° - nas sessdes de atribuicio de classe e/ou aulas, no caso de acumulo, o docente devera
apresentar declarago oficial e atualizada de seu horario de trabalho inclusive com as Horas
de Trabalho Pedagdgico Coletivo — HTPC, contendo a distribui¢éo das aulas pelos turnos
diarios e pelos dias da semana.

§ 3° - os docentes, que se encontrem em situag&o de licenga ou afastamento a qualquer
titulo, ndo poderdo concorrer & atribuigdo de classes e/ou aulas durante o ano excetuados:

| - docente em licenga & gestante/auxilio maternidade; o
Il - docentes titulares de cargo, exclusivamente para Constitui¢ao obrigatdria de jornada.

ARTIGO 15 - Apds a atribuigdo de aulas dos docente efetivos as aulas remanescentes
serdo atribuidas aos candidatos aprovados no Processo Seletivo 01/2022, na seguinte
ordem de prioridade:

| - portadores de diploma de licenciatura plena, independentemente da existéncia de 160
(cento e sessenta) horas de estudos na disciplina a ser atribuida;

Il - portadores de diploma de Licenciatura Curta, na area de formagao académica ou
disciplina a ser atribuida;

Il - estudantes de Licenciatura Plena, desde que apresentem 160 (cento e sessenta) horas
de estudos da disciplina a ser atribuida, identificada pelo histérico do curso;

IV - estudantes que estejam matriculados no 4° semestre do curso cuja disciplina a ser
atribulda, esteja identificada pelo historico do curso.

§ 1° - O docente ou candidato & contratagdo deveré apresentar diploma ou certificado de
conclusdo de curso.

§ 2°-Os esludantes, a que se referem os Inclsos Ill e V do “caput” deste artigo, deveréo
comprovar, no momento da Inscrigiio e de cada atribuigio durante o ano, matricula para o
respectivo curso, bem como a efellva frequéncla, no semestre correspondente, mediante

documentos (atestado/declarago) expedidos pela Instituigéio de ensino superior que
estiver fornecendo o curso.
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ARTIGO 16 - A Secretaria Municipal de Educagdo poderda expedir orientagdes
complementares a esta Resolugao.

ARTIGO 17 - Esta resoluggo entrara em vigor na data de sua publicacéo ficando revogadas
as disposigdes em contrario.

Cassia dos Coqueiros, 24 de janeiro de 2023

Silvio Santos isFaria
Prefeito
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